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Загальні положенії я

1.1 Положення про норми часу для планування га обліку навчальної та 
іншої роботи науково-педагогічних працівників Одеського державного 
аграрного університету (далі -  Положення) визначає перелік, організацію 
планування та обліку навчальної, методичної, наукової та організаційної роботи 
(навантаження), а також орієнтовні норми навантаження иаукоію-недагоі ічних 
працівників Одеського державного аграрного університету (далі -  
Університет).

1.2 Положення розроблено на підставі Закону України «Про вищу 
освіту»; Закону України «Про освіту»; Постанови Кабінету Мінісірів України 
від 17 серпня 2002 року № 1134 «Про затвердження нормативів чисельності 
студентів (курсантів), аспірат ів (ад'юнктів), докторантів, здобувачів наукового 
ступеня кандидата наук, слухачів, інтернів, клінічних ординаїорів на одну 
штатну посаду науково-педагогічного працівника у вищих навчальних закладах 
III і IV рівня акредитації та вищих навчальних закладах післядипломної освіти 
державної форми власності»; наказу Міністерства освіти та науки України від 
07.08.2002 року № 450 «Про затвердження норм часу для планування і обліку 
навчальної роботи та переліків основних видів методичної, наукової й 
організаційної роботи педагогічних і науково-педагогічних працівників вищих 
навчальних закладів»; нормативно-правових акіів Міністерсі ва освіти і науки 
України; Стаїуту Університету; Колектитюго доіювору Універсиїеіу та інніих 
нормативно-правових актів чинного законодавства України.

1.3 Науково-педагогічні нранівникн (далі -  ППП) -  це особи, які за 
основним місцем роботи у закладах вищої освіти ііроводяїь навчальну, 
методичну, наукову та організаційну діяльність.

1.4 Робочий час 1 П ІП становить 36 годин на тиждень, 1 548 і один на рік.
1.5 Робочий час ППП включає час виконання ним навчальної, 

методичної, наукової, організаційної роботи та інніих трудових обов’язків.

2 Плаїїуваїїия га облік ианчалі>ііої га іншої р о б о т  иауково- 
ііелагої ічііих працівників

2.1 Планування загальноіо навчальноіо навантаження но кожній кафедрі 
здійснюється щорічно навчально-методичним відділом Університету на 
підставі робочих навчальних планів на відповідний рік, контингенту осіб, які 
навчаються, кількості лекційних потоків, кількості академічних трун та 
Переліку норм часу для нлаїїування й обліку навчальної роботи ППП 
Університету (Додаток 1 до Положення).

2.2 Розрахункові норми навчального навантаження науково-педагогічних 
працівників університету відповідно до займаної посади, загальний обсяг годин 
навчального навантаження та необхідну кількість посад науково-недаї оі ічних 
працівників кожної кафедри та в цілому но університету затверджуються 
наказом ректора університету.



2.3 Для кожної ка(1)едри навчально-методичний відділ на навчальний рік 
складає форму «Обсяг навчальної роботи», яка затверджується нрорекюром .

2.4 Планування та облік навчального навантаження НПП ка(1)едри 
здійснюється завідувачем кафедри на підставі обсягу навчальної роботи 
кафедри, розрахункових норм навчального навантаження 111111 Університету 
відповідно до займаної посади та затверджується на засіданні кафедри.

2.5 Планування та облік методичної, наукової іа організаційної роботи 
ППП кафедри здійснюються завідувачем кафедри в рамках шестигодинного 
робочого дня на ставку відповідно до Переліку норм часу для планування й 
обліку методичної, наукової та організаційної роботи ППП Університету 
(Додатки 1 до Положення) та затверджує'ті>ся на засіданні кафедри.

2.6 Па підставі затвер/іженого на засіданні кафедри розподілу 
наваїттажеппя ППП заповнюють Іпднвідуальпнй план роботи викладача (далі -  
Індивідуальний план) (Додаюк 2 до Положення).

2.7 В Індивідуальному плані зазначаються навчальна, .методична, наукова 
та організаційна робота викладача, що плануються на навчальний рік та за 
якими він звітує з заповненням відповідної графи факі ичного виконання.

2.8 Індивідуальний план розг-лядаєті>ся на засіданні кафедри.
2.9 Індивідуальний платі на навчальний рік повинен складатися і 

затверджуватися до початку нового навчального року до 1 вересня поточного 
року.

2.10 Індивідуальні плани науково-иедагогічинх працівників кафедри 
затверджуються завідувачем ка(1)едри, Індивідуальний нлан завідувача кафедри 
затверджується деканом відповідного (|)акулілеіу.

2.11 Па період відря;іження, хвороби, направлення на підвищення 
кваліфікації та творчої відпустки викладач звільняється від навчального 
навантаження або його часінни. Встановлене йому на цей період навчальне 
навантаження виконується іншими викладачами кафедри.

2.12 У випадках виробничої необхідності ППП кафедри може бути 
залучений до проведення навчальних занять понад обов’язковий обсяг 
навчального навантаження, визначений індивідуальним робочим планом, в 
межах свого робочого часу. Додаткоїта кількість іодин навчальноіо 
навантаження не може перевитцувати 0,25 обов’язкового навчальноіч) 
навантаження.

2.13 Зміни в навчальному иаїшігіаженні ППП заносяться в 
Індивідуальний план иро'іягом навчального року на підставі рішення ка())едри. 
Після завершення навчального семестру в Індивідуальному плані робляться 
відмітки про всі види фактично викопаної робо ї и за семес і р.

2.14 Для аналізу виконання навчалі>ної, .методичної, наукової іа 
організаційної роботи та нодальшоїо зберігання завідувач кафедри (або оеоба 
уповноважена ним) не пізніше як за н'яіь днів після закіпченпя навчальпоіо 
року подає декану відповідного факультету Індивідуальні плани ППП кафедри.

З Плаїїуваиііи та облік ііаваигажетт МПП, vikI працююгь па умовах
погоднппої о п л а т



3.1 Для НПП, які працюють на умовах погодинної оплати, навчальне 
навантаження складається з годин читання лекцій, проведення практичних, 
семінарських занять та керування докторантами, аспірантами, клінічними 
ординаторами.

3.2 Фактичне виконане навантаження фіксується у табелі оплати 
навчальної роботи з погодинного фонду (далі -  Габель) (Додаток З 
до Положення) щомісяця. 'Габель перевіряється і підписується відповідальним 
за ведення табеля на кафедрі, завідувачем кафедри, співробітниками та 
начальником навчально-методичного відділу, потім здаєіься до планово- 
фінансового відділу. Здача табеля за попередні місяці не допускається або 
здійснюється з пояснювальною запискою. Один примірник Табеля зберігається 
на кафедрі, другий у бухгалтерії університету.

4 Гір и кіпцеві положетія
4.1. Всі зміни та доповнення до даного Положення вносяться тпляхом 

видання наказу ректора університету про внесення та затвердження відповідних 
змін або підготовки (розробки) нової редакції Положения.

4.2. З моменту затвердження' в установленому порядку «Положения про 
норми часу для планування та обліку навчальної та іншої роботи науково- 
педагогічних працівників Одеського державного аграрного університету», дане 
Положення втрачає чинність.

4.3. Дане Положення вводиться в дію з 01 вересня 2025 року.

Проерктор з НПтаМР 

Проректор з НРтаМЗ 

Проректор з НПтаВР 

ІОристкоисульт



і  1,0 Д СІТОК
Іормативіїі показники часу для зві іуваїїия і обліку навчальної, наукової, 
методичної, виховної та організаційної роботи НІ II1 за основними та

додатковими показниками
Л» з/іі ІІазоа виду робогп Норма

ІІаимальїіа робота
1. Проведення усних випускних 

іспитів довузівської підготовки та 
вступних іспитів до закладів вищої 
освіти.

0.25 год. кожному членові комісії на одноіо 
вступника (слухача) (кількість членів комісії па 
потік (групу) -  не більтпе. ніж три особи).

Проведення співбесіди 3 
вступниками.

0.25 год. кожно.му ч.іепові комісії па одної о 
вст)іппіка. Кількість членів комісії на потік 
(групу) вступників -  не більше 3 осіб.

3. Повторна перевірка пись.мових 
робіз на випускних ісппгах сл\хачів 
підготовки громадян до вступу у 
заклади вищої освіти України та 
вступних випробувань у заклади 
вищої освіти.

0.15 год. па кожну роботу, що нсревірясться.

4. Повторна перевірка письмоігих 
робіт за результатами фахових 
вступних випробувань за др)тим 
(магістерським) рівнем вшпої 
освіти.

0.25 10Д. па кожну робот)', що перевіряється.

5. 11роведен ня Весу країнс ької 
олімпіади для вступників до 
університету.

0.33 год. -  на перевірку однієї роботи І гуру;
3 год. -  на одного 111111 за 1 потік вступників для 
написання 11 туру олімпіади;
0.33 і'од. -  на перевірку однієї роботи 11 туру.

6. Читання лекцій. 1 год. іа 1 академічну годину.
7. Проведення пракгичних і 

се.м і 11 аре Із к и X за H я т ь.
1 год. на акадс.мічну групу іа 1 акадс.мічп)' 
І о.'щпу.

8. Проведення лабораторних занять. 1 гол. на ПОЛОВИН) академічної гр)пи за 1 
академічну годину.

9. Проведення навчальних занятіз зі 
здобувачами вищої освіти в 
польових умовах.

до 6 і'од. па день на одну акадс.мічну і р) пу.

10. Проведення індивідуальних занять. Від загального обсягу навчальною часу, 
відведеного на вивчення освітнього компонента 
на академічну групу:
-до 10 відсотків для неріїїого (бакалаврськоі'о) 
рівня вищої о св іт ;
-до 20 відсотків для другого (.маї'істсрської0 ) 
рівня вищої освіти;
-до 20 відсотків для третього (освітньо- 
паукового) рівня вищої осві ти.

11. Проведення конс)'льтацій з оевіїпіх 
компонен т нротяго.м семестр).

Від заіа.'іьною обсяіл' навчального час), 
відіісдсної 0 па вивчення осві тнього ко.мнонен та 
на акадс.мічну гр\ п \ :
- 6 відсотків для денної (очної) форми павчапия;
- 12 відсотків для заочної, дистанційної ([юрми 
навчання.



12. Проведення консультаціГі до:
- вступних випробувань; 2 год. на потік (групу);
- семестрового іспиту; 2 год. на академічну групу;
- фахового ІСПИ Т). 2 год. на академічн) (екзаменаційну) групу з 

кожного освітнього ко.мнотіента. що входить до 
програми фахового існігту.

13. Проведення факультативних занять. 1 год. на академічну групу за 1 академічну г о і т .

14. Перевірка контрольних робіт, 
передбачених робочим навчальним 
планом, що виконують під час 
аудиторних занять.

0.25 год. на одн\' роботу.

15. Перевірка і приймання контрольних 
робіт. передбачених робочи.м 
навчальним планом, що виконують 
під час самостійної роботи.

0.3.3 год. на одну робот).

16. Керівництво і приймання (захист) 
індивідуальних завдань.
передоачсііііх рооочим навчальним 
планом:
- рефератів, аналітичних оглядів, 
перекладів тощо;

розрахункових, графічних та 
розрахунково-графічних робіт;
- курсових робіт із загшіьноосвітніх 
навчальних дисциплін;

- курсових робіт із фахових 
навчальних дисциплін;

- курсових ироек'пв 13 загальио- 
іиженериих навчальних днсцииліи;

- курсових проектів із (|шхових 
навчальних дисциплін.

І од. на одну р о б о ї) .  робоїл нерсвірж і 
нрніімас ОДНІЇ викладач;
0.5 год. на одну роботу, робогу неревірж і 
прннмас один викладач;
2 год. на курсову роботу (0.25 год. кожному 
членові ко.місії на проведення за.хисіл). 
кількість членів ко.місії -  не бі.іьше. ніж іри 
особи;

до з год. за курсов}' роботу із фахових 
навчальних лисцінілін (0.33 год. кожному 
ч.іенові комісії на нроведення захнсіл). 
кількість членів комісії -  не бі.'іьніе. ніж три 
особи;
до з год. за курсонин проект із 
та га; І ь 11 о і н ж'е 11 е р 11 ої пав ч а;і ь 11 ої д 11 с ц и 11 л і і їй ( ( J. З З 
год. кожному членові комісії на проведення 
захисіу). кількість членів комісії -  не більше, 
ніж три особи;
до 4 год. за курсовий проект із фахової 
навчальної дисцніїлінн (0.33 год. кожному 
членові комісії на нроведення захисту), 
кількість членів ко.місії -  не більше, ніж три 
особи .

17. 1 Іроведення письмового заліку 2 rozT. на академічну групу та 0.2 год на 
неревірк)- однієї роботи (кількість ППП. які 
проводять залік.
-  не .менше, ніж два. 1\)зподіл навантаження .між
HHM11

-  50 : 50%)
18. 1 Іроведення затіікового 

т)ристського навчально- 
тренувального походу, 
передбаченого навча;іьни.м нлано.м.

6 тод. для кожною викладача, який бере участь в 
поході.

19, Проведення се.местрових існнтів у 2 год. на академічну гр)ну (диктант -  1 год.) та



письмовій формі. 0.5 год. на перевірку однієї р о б о т  (кі.іькісгь 
111111. які ііроводяїь іспит. -  не .менше, ніж два. 
Розподіл наван гаження між нн.мн: 80% 
лектору. 20% -  другому 111111).

:o. Проведення агес'ганійни.ч ієни гін. 0.5 год. за одного студенга голові іа кожно.м) 
членові НК (але не більше 6 год. на дсінО- 
Кі.лькісгь членів РК -  не білі.те. ніж чогнрн 
особи.

2i. Керівництво навчальною 
практикою.

6 год. за робочий день на групу (за умов 
дотримання вимог техніки безпеки).

Керівництво індивідуальною 
виробничою практикою.

1 год. на тиждень на одного здобувана вищої 
освіти: під час захисту звітів з практики -  0.5 
год. на перевірку одного звіту.

23. Кер і в н и цт во. ко н с >■ л ьтл в а н и я. 
рецензування та проведення 
захисту випускних квалі(1)ікаційиих 
робіт (проектів) за першим 
(бакалаврським) рівне.м витої 
освіти.

До 25 год. на одного здобувана, у іо.му числі: но 
0.5 і'од. -  голові та кожно.му членові РІК; до 
20.5 іод -  керівнику і консультантам; до 2 
год -  рецензеїпу (кількість членів ЕК - не 
більше, ніж чотири особи). За однн.м керівнико.м 
закрін.іюгі 1.СЯ до 8 випускників на навчальний 
рік.

24. Кері вни цтво. консул ьту ІШІ1 ня, 
рецензування та проведення 
захисту кваліфікаційних робіт 
(проектів) за другим 
(магістерським) рівнем вищої 
освіти.

До 40 1 0 Д. на одного здобувана, у тому числі: но 
0.5 год. -  голові та кожному членові ЕК; до .ДД5 
год. -  керівнику і консульланта.м; до 4 год. -  
рецензентам (кількісл ь членів ЕК не бі.іьніе. ніж 
чотири особи). За одним керівнико.м 
закріплюелься до 5 студентів магістратури на 
навчальний рік.

25. Рецензування рефератів під час 
вступу до аспірантури.

3 і'од. за один реферат.

26. Проведення встунннх іспитів до 
аспірантури.

1 год. кожно.му екзаменатору на одноіо 
абі іуріс 111 а.

27. Відпрацювання зі здобувача.мн 
практичних. семінарських та 
лабораторних занягь.

1 год. за 1 акаде.мічну годину (не більше, ніж 5 
год. за семестр).

28. Проведення се.мсс'і'рових заліків та 
іспитів для здобувачів. які 
навчаються за інднвідуальни.м 
графіком та за наказо.м реіаора 
відряджені для проходження 
навчання або практичного навчання 
за кордон.

Кількісті. юдин для проведення у здобувачів 
одного курсу та освітньої програми, які 
навчаються за іиднвідушіьнн.м графіком:
- заліку -  0.2 год. на неревірк_\ однієї роботи;
- існн ту -  0.5 год. на перевірку однієї роботи.

29. Проведення тематичних дискусій, 
науково-нракгнчних конференцій 
слухачів закладів ніслядинломної 
освіти та структурних підрозділів 
ніслядинломної освіти закладів 
винюї освіти.

До 1 год. за одну академічну годину для 
кожного викладача, кількість викладачів -  не 
більше трі.ох осіб.

30. Керівництво сгаж'ування.м слухачів 
закладів ніслядннло.мної о с в іт  га 
с гр) кт) рних нідрозді.'іів 
післядипломної о с в іт  закладів 
вищої освіти на ніднриє.мства.х. в

До 5 і од. на тиждень на одного слухача.
■



установах та організаціях.

Рецензування рефератів слухачів 
закладів післядипломіюї о с в іт  га 
структурі 1 их 11 ідрозділ і в
ніслядипломної о с в іт  закладів 
вищої ОСВІ І'И.

З год. на pecjicpaT.

Керівн и цтво, консул ьту ван н я,
рецензування та цроведемия 
захисту випускних робіт слухачів 
закладів післядипломної освіти та 
структурних підрозділів
післядипломної освіти закладів 
вищої освіти.

До 10 год. на одного слухача, у т.ч. по 0.33 год. 
голові та кожному членові комісії, до 2 го.ч. 
рсцеизенгу; кількість членів ко.місії -  не більше 
трьох осіб.

Проведення навчальних занять з 
(|)ахових 0СВІ11ІІХ коміюііеігг
освітніх програм (крі.м освітніх 
компонент мовної підготовки)
іпоземтюю мовою.

в межах кількості аудиториих годин. 2 год. за 
одіі\ годпііч' запяггя.

34. Проведення занять в рамках 
Speaking Bngli.sh Club ОЯЛП д.тя 
педагогічних, пауково-педагогічпих 
працівників, адміпістрат ивпого 
персоналу ОДАУ._________________

І.Л год. за кожне проведеис заняття.

35. Розроблення і 
освітній процес:

впровадження в

- лабораторних робіт; 10 год. - за кожну рітботу. на всіх розробників. 
за умови ухветлення на засіданні кафедри;______

- віртуальних лаоораториих рооїт, 
комп'ютерних практикумів.________

1.5 год. - за кожну роботу, на всіх розробників. 
за умови ухвалення на засіданні кафедри.______

36.

створення навчальних
відеофільмів. відео-лекцій.
затізерджених на засіданні кас

20 год. за одну відео-лекнію/відео-фільм

Павчания
підвищення
стажування:

за нрогра.ма.мн
квалі(1)ікації/

навчання за 
підвищення 
стажування в Україні;

ирогра.мами
кваліфікації.

- проведення навчальних занять 
та/або стажування в іноземних 
закладах вищої освіти (наукових 
установах) за межами України;_____

1 год. КОЖИ}- годину вказану в доку.менті про 
нідвищетітія кваліфікації за наявності наказу но
університету;___________________
1 год. за кожну годин)' вказану в доку.менті про 
нідвтнцеиня кваліфікації, за наявності наказу но 
університегу/визнання результатів Вченою 
радою структурного нідро:зділу;________

проведення навчальних
трснінгіїт/нідвищення кваліфікації 
для педагогічних. іирково- 
недагогічннх прані втіків
університету;______________________

25 год. за кожну проведену лекцію відиовідію 
до програми підвиїцеїиія кваліфікації, тренінгу 
та інттінх ([юрм робіт;

керівництво підвищенням 
кваліфікації педагогічних. на\ково- 
педагогічних нранівників. ([іахівців 
на кафедрах ) ніітерси тет) (за 
наказом ректора).__________________

6 год. на одного стажиста за один місяць.



Підвищення професійних
комнетен'пюстей (сертифікати і 
програми. тренінги. вебіиари. 
практикуми, участь у програмах 
академічної ^^oбiльиocтi. самоосвіта 
тощо) шляхом іи(1)ормальиої/ 
неформальної освіти (самоосві ги).

1 год. та кожну годину, вказану в документі, за 
у.мови визнання результаїів Вченою радою 
структурного підрозділу, але не більше ЗО год. 
на рік.

37. Складання ПІНІ мовного гест}' та 
отримання серги(])ікату про 
володіння іноземною мовою за 
європейськими мовними рівня,ми 
(за наявності сертифікату (диплому) 
у рік отримання).__________________

100 і'од. }' рік складання 
II і д г ве р д >ку І о ч о г'о д о к >' м е н та,

за ііаявносгі

38. Розробка дистанційного
навчального курсу з створенням 
відео занять (Zoom. Moodle. 
Youlube та інших н л агф о р .м ) .____

З год, на 1 год. відео-заня'гь навчального курсу 
для освітнього компонента, яка введена вперше;
1 год. на 1 год, відео-заііять навчального курсу 
для освітнього ко.мііоііен'га. яка оновлюється.

39. Створення .мульгнмедішіих
презентацій навчального матеріалу 
(за умов розміщення навчальних 
матеріалів в базі Моосіїе а'бо 
елек'гроніїїіх нлагфор.мах)__________

а год за 1 іірезентацію

40. Кураторство та .методіїчііші 
супровід навчання здобхвача вищої 
освіти за дуальною фор,мою 
навчання.

.3 гол. на І здобувана в се.месгр згідно наказ}' 
ректора про закріїїлеііня к_\раторів з дуальної [ 
освіти. !

Методична робота

41. Робота уповноважених з якості:
- запровадження перевірки
(аудиту) систем управління 
(м е н еджм єн ту е 11 е р гозбе реже н н я.
екол ог і ч н о го менеджме і ГІ'У.
соціальної відповідальності та ін.). 
Підготовка та впдаппя методичних 
матеріалів із СМЯ;
- документи снсте.м н ,меі іедж.мент} 
якості (доклмеїгговані процедури 
(ДП). робочі інструкції (Р1). 
положения про порядок дій (ППД)). 
які регламентують діяльність 
університету у сфері якості;
- документи перевірки (аудиту)
систем управління._________________

а год. на аудит одного структурного нідрозді.ту 
(за ііідтвердженпям відділу управління якістю), 
але не більїгіс;
50 год. на рік.

20 год. за 1 у.м. др. арк. па всіх авторів.

42. Робота у проектних групах 
(затверджених наказом ректора) з 
розробки освітніх нрогра.м (за 
умови затвердження їх вченою 
радою університету).______________

100 год. (на навчальний рік на всіх виконавців, у 
т.ч. 50 год гаранту, решта на іннінх виконавців).

43. - Робота у ко.місіях Університету з 
розробки (за \ . \ iOB видання
документа):
- навчальїінх іі.танів. що

За (|)актнчнн,ми затратами часу, але не більше, 
ніж 150 год. (на навчальїінй рік на всіх 
віткоііавнів):



розроблюються вперше
(ліцензування освітньої діяльності 
за освітніми рівнями, ліцензування 
підготовки іноземних громадян);
- складання навчальних планів на 
наступний навчальний рік;
- складання робочих навчальних 
планів.
Підготовка навчально- 
методичного забезпечення з 
освітнього компоненту, т о  введена 
в робочий навчальний план уперше 
(для конкретної освітньої програми) 
із внесенням електронної версії на 
портал факультету/інституту,
кафедри.__________________________

- 40 год.;

- 70 гол.;
- 6 год. на 1 план;
- о год. на 1 план.

За фактичии.ми заірагами час\. але не більїие. 
ніж 20 год. на навчальний рік на всіх авторів.

45. Щорічне оновлення навчально- 
методичного коміг'ісксу з 
освітнього компоненту. цю 
викладається не перший рік._______

З год. на навчальний рік для ММК українською 
.мовок);
5 год. на навчальний рік для ПМК 
аін'лійською мовою.

46. Рецензування підручники!
(навчальних посібників) (за умови 
проходження перевірки иа илаїлат. 
за наявносіі ренензії та після 
видання підручника або
навчального посібника)._______

До З год. за 1 др. арк. ренеизованого ма'геріалу.

47. Переклад навчальних та наукових 
видань на іноземну мову (за 
письмовим дорученням ректорату 
та після видання)._________________

ЗО год. за 1 ум. др. арк.

48. Підготовка та видання вперше 
методичних матеріалів (які 
включені у план видання) до:
- лекційних, се.міиарських.
практичних, лабораторних занять; 
кваліфікаційних робіт (проектів);
- курсових проектів (робіт);
навчальних (виробничих) практик; 
самостійної роботи здобувачів, \ 
т.ч. заочної форми навчання._______

За умови передачі їх електронних копій до 
наукової бібліотеки Університету:
10 год. за 1 ум. др. арк. иа всіх авторів не більше; 
100 год. на рік на одного ПІ 111 за усі видання;

2 іч)д. за 1 \'.м. др. арк. на всіх авіорів не більше; 
100 год. на рік на одного ППП за усі видання; 
Сумарна кількість годин не гіовиниа 
исревиїцуваїи 100 і'од.

49. Підготовка та видання вперше 
методичних матеріалів з освітніх 
компонентів іноземною мовою 
(крім ППП кафедр іноземних мов) 
(які включені у план видання). 
Перевидання методичних
.матеріалів з освітніх компонентів 
інозе.мною .мовою.

За умови передачі їх електронних копій до 
б і б л і о 1 е к и У н і ве рс І ттету :
1.5 год. за 1 ум. др. арк. иа всіх авторів, але не 
більше, ніж 150 год. на рік;
З год. за 1 ум. др. арк. на всіх авторів, але не 
більше, ніж 150 год. на рік.

50. (Оновлення методичних. навча:іьно- 
методичних .матерішіів до 
семінарських. практичних.
лабораторних занять, курсового

До зо год. за 1 др. арк. переробленого матерішт).



проектування. підготовки та 
захисту кваліфікаційних робіт. 
практик і самостійної роботи.______

51. Розробка і підготовка нових 
лабораторних робіт.

2 год. за 1 лабораторну роботу. 12 год. за 1 
лабораторну роботу з моитаже.м і наладкою 
обладнання.

використанняСистематичне
здобувача.ми та 111111
сері ифі кованого е.іек тронного 
навчгільного курсу на базі
11 л а т(|ю рм и д и с та н ц і й 11 о ію навчання 
Moodle у навчальному процесі. 
Сумарна к’і.гіі,кісгь годнії на
одного НІНІ не ноиннна 
нерсвніцуиаі II 200 год на рік.

Визначається на всіх активних викладачів за 
ссмесір за наявіїос ті:
- нріікріїї.ісіюї акілальної робочої іірогра.ми.
сн.іабх са (скап в РГ)Р) до анотації курс>; і
- правильного електронного ж\рііалу оцінок з 
корекіни.мн нідсумковн.мн бтиіа.мн.
Годний нараховуються таким чином:
- за наявності ведення внкладача.ми ([юру-мів 
новин, ни тань-відновідей та ін. -  5 і'од.
-за наявності результатів тестування здобувачів
-  5 год.

за наявності оцінювання викладаче.м
самостійних. лабораторних робіт. які
проводяться поза сайтом -  0.02 год./1 роб. 
активного здобувана.

за наявності перевірки викладачем
са.мостійннх. лабораторних (практичних,
се.мінарськнх) робіт (відповідно до робочої 
іірогра.ми). надісланих здобувачем у систем} 
0.15 год. на 1 робтгту на кожною активного 
здобувана.___________________________________

53. І^обота із сертифікації електронних 
навчальних курсів (за наявності 
наказу ректора та протоколів 
засідань комісії)
Складання вперше кваліфікаційних 
завдань (тестів) для підсу.мкової 
атестації (за наказом ректора).______

2 год. за 1 засідання, шіе не білі.ше. ніж 20 юд. 
на рік -  кожном}' член}' ко.місії;
2 год. за висновок, але не більше, ніж 20 год. на 
рік -  експерту._______________________________

54. До 10 хвилин за 1 тест.

55. ІЦорічне оновлення
кваліфікаційних завдань ( тестів) для 
підсумкової атестації (за наказо.м 
ректора).__________________________

2 юд. 'іа 1 комплект із 30 завдань на всіх авторів.

56. Складання завдань для всіунтшх 
виііроб}вань для першого
(баксшаврського) і а друюго
(магістерського) рівнів вищої освїгн 
на базі ОС Молодшою бакалавра. 
ОКР «Молодший снеціаііст».

0.5 і'од. за 1 завдання.

57. Проведення фахових вступних 
випробувань на завершальний цикл 
навчання на другому
(магістерському) рівні вищої освіти.

До З год. для проведення ІСПИТ} на потік (труну) 
встуїшнків; до 0,5 год. на ііеревіркл однієї 
роботи.

58. Підготовка до лекційного заняття. /(о 4 год. за 1 годину лекції, яка викладається 
нершнй рік;
2.0 год. за 1 годину лекції, яка внк.іа.'іагті.ся 
нерший рік інозе.мною мовою:____________ __



Ü.5 год. за 1 годину лекції, яка викладається ие 
перший рік.________________

59. Підготовка до практичного, 
семінарського, лабораторного та 
індивідуального заня гтя.

До 1 ГОД. за 1 годину занять, які викладакті ься 
перший рік;
до 0..5 ГОД. за 1 годину занягь. які викладаюгься 
другий рік;
до 0.2.5 ГОД. за 1 годин\' заияіь. які викладаютіїся 
більше 2 років._________________

60. Підготовка до видаїїия проспекту, 
каталогу, буклету Упіверсигет}' за 
дор)’ че п н я .м ре кто ра ту
укр./іноземною мовою._____________

' а̂ 1 >'.м. ,тр. арк. на всіх авіорів 20/30 го.т.

61. Піді отовка до 
інституту..., 
кафедри._______

видання буклету 
факультету....

5 год за одне видання па всіх авторів.

62. Участь у підготовці та проведенні 
В сеу країн с ьки х студе і гтс і. ки х
олімпіад: І етапу:
-підготовка завдань;
-перевірка завдання учасника.
Участь у підготовні завдань д.ія' І 
туру Всеукраїнської олімпіади для 
вступників до уіііверситету.________

За поданпя.м оріко.мітету ОДАУ з проведення 
студентських олімпіад відповідно до наказу 
ректора: 20 год. за комплект завдань із 30 
варіантів на всіх авторів (членів журі);
0.5 год. за одну роботу на двох перевіряючих 
(членів журі).
20 І од. за комплек т завдань на всіх шіконавнів.

63. Участь у підготовні та проведенні 
І Зсеу країї 1 с ь к и X студе 11 тс ь к 11 х
олі.мпіад: / /  етапу па оаіі
Упіаерсшпеїпу:
-підготовка завдань;
-перевірка завдання учасника;

робота відповідального
секретаря робочого оргкомітету; 
-робота членів оргкомітету.
Участь у підготовні завдань для II 
тур>' Всеукраїнсі.кої олімпіади для 
вступників до універси тету.________

За но.тання.м оргкомітету 0/І,.ЛУ з проведення 
сіудеігтсмчи.х олі.мпіад відіювідно до наказу 
ректора: 20 год. за кч)мнлек'т зав.чані, із 30 
варіантів на всіх авіорів (членів ж\рі);
0.33 іод. за одн>’ роботу кожію.му із ірьох 
перевіряючих (членів журі); 
до зо юд. (згідно з І Іоложеінія.м iVIOIl України); 
не більше 50 год. на 1 виконавця (за нодання.м 
голови оргкомітету).
зо год. за комплект завдань на всіх виконавців.

6-4. Розробка вперше електронного 
навчального к\рс)' (ЕІІК) на базі 
навчально-інфор.манійного порталу 
(за умов атестації ЕНК за 
погодженням гаранта освітньої 
нрогра.ми. для якої створюється 
ЕНК).
Щорічне оновлення елементів 
атестованого ЕНК (за поданням 
ко.місії з атестації ЕНК).

100 год. на всіх авторів за 1 
серін(|)ікованого І/11К.

ECTS

10 год. за ЕНК на всіх авторів, які здійснювали 
оновлення.

65. Робота відповідального по 
(Ітакультету/інститугу з
впровадження ІКТ та / або 
електронного деканату в освітній 
процес (за наказом ректора).

■•ооота відповідального но

200 год. на навчальний рік за умови;
- роботи зі всіма ;ідобувача.ми
факультету/інстит) ту в систе.мі;
.- надаїїні допомоги ННН свого 
факультсту/інститут)’ в роботі з навчшіьно- 
і 11 (])о р.м ан і й 11 и .м н о р'талом ;
- систематичного аналізу та оновлення стану



факультету/іисїит)ту з наповнення 
та іиміністрування бази ЄДЕБО.

ІІІІК відноиід}іо до навча.:іьного плану;
- перевірки наданих до аіеетації 1І1ІК своіо 
(І)акульте'гу;
200 год. на навчальний рік на всіх виконавців.

66- Робота відповідального від 
факу.тьтету/інституту но освітнім 
програмам (за наказом ректора 
> ніверситеїу)

за перевірку на плагіат 
повиотекстових кваліфікаційних 
робіт за перніим (бакалаврським), 
другим (магістереілч'и.м) рівнями 
вищої о с в іт  га інніих навчально- 
методичних видань.

0.1 год. за 1 робот\-;

1 год. на 1 здоб\'вача.

6” Розробка вперше електронного
навчального курсу із
загаїьноосвітиіх нредмегів для 
підготовки до НМ Г.

; Щорічне оновлення елементів 
І електронних навчальних курсів 
' із загальноосвітніх предметів для 

підготовки до НМТ.Т ----  ' ---- ■' ------------------
68. Розробка навчальних и.іанів.

робочих навчальних планів,
робочих програм та силабусів:
- навчальних планів, що
розроблюються вперте ( 
.іінснзування осві тніюї дія.іьнос ті за 
освітні.ми рівнями. лінснз\вання 
нідготовкн іноземних громадян);
- складання навчаліліих планів на
наступний навчальний рік;
- складання перспективних і
поточних робочих навчальних
планів і гіланів-графіків освітнього 
пронесу;
- розробка робочих програм, 
силабусів освітніх компонентів;
- оновлення робочих програм, 
силабусів освіти і X ко.м понеї ітів;
- складання календарного
(робочого) наїтального плану 
індивідуальних занять. в т.ч. 
графіків са.мос тіГніої роботи
здобувай і в;
- ренензування програ.м освітніх 
компонентів.

90 год. на всіх авторів за один курс.

60 год. на всіх авторів за один кл ре.

- 40 год.;

- 6 год. на 1 план;

- З год. на 1 план;

- до 1.3 год. за 1 др. арк. нерероблсноі о ма теріал)' 
на весь колектив авторів;
- до 10 год. за 1 др. арк. на весь колектив авторів; 

.згод, на 1 І наш;

6год. на 1 нроі'ра.мч'/ренен'ніо;

З 10Д. на 1 план.

69. Підготовка
підручників,
посібників.

електронних
навчальних

до 100 ГОД. за підручник, посібник.

70. Підготовка інтегрованих навчально- 
атес'гаційних комплексів освітніх

до 100 год. за комплекс.



компонентів.

"1. Розробка методичного забезпечення 
інтерактивних мегодів навчання 
(майстер-класів, кейсів, імітаційних 
і ділових, комп'ютерних ігор).

до 50 год. на один освітній комнонеїтт.

Ліцензування рівнів вищої освіти 
(освітніх програм). за якими 
здійснюється піді'о говка бакалаврів, 
.магістрів та доктора філософії.

300 год. за ліцензування на всіх виконавців.

Підготовка звітів самоаналізу 
освітніх програм

50 годин на 1 освітню програ.му на всіх 
виконавців

"4. Акредитація освітніх програм, за 
якими здійснюгіься підготовка 
здобувачів вищої освіти.

400 год. у рік акредитації (> т.ч. 200 іюд. 
гарані). решта на інніи.х виконавців) нрн 
отрн.манні акредігіації на 5 або 10 років;
200 го.т. за акредитацію на рік (у т.ч. 100 год. 
гаранту, решта на іиншх виконавців) при 
отрн.манні умовної акреди тації на рік.

75. Робота 3 кафедральии.м 
навантаженням протягом 
навчального року та звітом про 
виконану роботу (для 
відповідальних за навчюіьне 
навантаження)

20 год.

76. Виконання не ментне як 10 
підпунктів пункту 38 Літтензійних 
умов провадження освіїньої 
діяльності

1 0 год.

ІІаук’оиа [іобоїа

77. 11ДР за державною тематикою з 
фінаис\'вання.м;
-  науковий керівник, 
відповідальний виконавець, 
виконавці окремих розділів (за 
розподілом керівника НДР).

10 год. на всіх виконавців за кожні 10 000 гри.

78. Підготовка та подача проекту 1ІДР 
для фінансування з державного 
бюджету.

200 год. за 1 ироєкт на всіх виконавців за умов 
проходження 1-го етану конку рсного відбору.

79. ПДР за ініціативною тематикою:
11 а_\' кч) в н й ке р і в 11 и к. із і д 11 о в і д а: і ь 11 и й 
виконавець та виконавці окремих 
розділів за у.мови державної 
реєстрації та наявнос'ті звітів, 
за твердже 1111X на 11ау ко во- гех нічних 
радах ПДІ.

50 год. за рік на всіх виконавців.

80. С кл адті 1111 я 11 ау ко во - тех і іі ч 11 о го 
звіту.

До 20 год. за 1 др. арк. на всіх ППП. які зайняті 
в підготовці звіту.

81. Паписання дисертаційної роботи. До 50 і од. на рік.

82. Опублікування тез доповідей. 10 год. на всіх авторів за 1 публікацію.
12 год на всіх авторів у разі підготовки тез у 
співавторстві зі здобувачами. і

14



Тези (матеріали) кчиїферснції 
міжнародного. исеукраїиського, 
регіонатьного / університетського 
рівня. підготовлені під
-кгрівництвом наукового керівника. 
оп>бліковані студентом самостійно 
<не повторювати публікації вказані 
із викладачем)

т гол. на шолікацно.

Наукові доповіді на міжнародних 
.4 0 н; фере н ц і я X. с и м и о з і > ,\і а х .
семінарах:
- на пленарному засіданні
- на секціях (за наявності лопоііІді у 
нр«.>гра.мі конференції).

За 1 доповідь на всіх авгорів:

.50 год.

)() І'О.Т.
85. Наукові доповіді на міжнародних та 

всеукраїнських конференціях,
симпозіу.мах. семінарах на тери торії 
України (крім студентських).

За 1 доповідь на всіх авторів 10 год.
До .30 год. за 1 доповідь (для .міжнародних га
всеукраїнсі.ких наукових заходів);
до 20 год. за 1 пленарну доповідь (для
університетських наукових заходів);
до 10 і'од. за 1 доповідь (для засідань секцій);
до 10 год. доповідачеві.

86. Рецензування монографій.

87. Рецензування сгатеіі >' фахових 
наукових виданнях універснтеїу (за 
наявності рецензій у
відповідального секретаря
на\ ко во го в и да н н я ).
Реценз) вання с гагей в не(1)аховн.х 
виданнях

Рецензування статей в іноземних 
журналах, які входять до 
наукометричннх баз даних Scopus. 
Web of Science.

До З ГОДНІЇ за 1 др. арк. рецензованот 
_уі ajepj ал̂ ;̂____________ _____________________

.ч год. за сіагі їо.

_ ГОД. за с га ггіо.

20 ГОД. за с'і а іп о .

88. Участь у роботі разової 
спеціалізованої вченої ради ОДАУ 
(за одноі’о здобувана) у якості 
ГОЛОВИ ради.______________________

32 год.

89. Викопаїїня обов'язків ренензенга у 
складі разової сненіалізовапої 
вченої р а д и . ____________________

32 год. за 1 дпсертаціїо на рецензента.

90. Виконання обов'язків о(|)іційного 
опонента у ск.іа.ті разової 
спеціалізованої вченої ради.

32 і'од. за 1 .тнеергацію на опонента.

91. Керівництво СТ) дентськн.м
науковим гургко.м (за наявності 
ШЕВ-сіорінки гуртка, де постійно 
висвітлюється інформація про 
діяльність гуртка, структуру, план

До 100 год. на рік за іл ріок.



роооти та рочмітеио річіїиіі чиї і | 
про роботу іл ріка і (1)ого- та вілсо- 
додаткамп). Зачпачити посплаипя
на WEB- сторінку гуріка.__________
Членство в експері них радах М01І. 
НАЗЯВО та інших профільних 
Міністерств України і
Національних Академій Наук (за 
наявності документів про членсз во).

До 6 год. на 1 робочий день.

Опрацювання випусків наукових 
видан ь у 11І вере и гету
відповідальним н секретаря.ми
(збірник маїеріалії! конференцій. 
круглих столів тощо).______________

ЗО год. за 1 випуск.

.Міжнародні вис'іаііки хюсяїнснь 
науково-технічноіо прогресу та
освіти:
- за отримання медалі;
- за наявності диплома переможця 
або призера, учасника;

за участь у нідгоговці та
представленні експозиції.__________

На всіх авюрів за нагороду (незалежно від 
кі. І ькості ексі 10Ііаті в):
- 200 год.;
- 10 і од.;

- 5 год. на ОДНУ особ\.

95. Виставки досягнень науково- 
технічного прогресу за освіти: 
всеукраїнські. національні,
регіональні (за наявності диплома 
переможця, призера або учасника); 
за учасі'ь )■ підготовці га 
представленні експозиції.______

5 год. на всіх авгорів (незалежно від кількості 
ексіюнатів);

1 год. на одну особу (незалежно від кількості 
експонатів).

96. Одержання звання державних 
академій на>к України:
- академік;
- член-коресиондеіі І .______________

97. Одержання вченого звання:
- доцент, старший дослі;шнк;
- професор._________________

.500 І од.: 
2.50 І од.

- 200 год.;
- 400 год..

98. Головний редакі'ор, 
головного 
у 1-І і вере итетс ь ко го 
наукового журналу.
Відповідальний секретар, 
відповідального 
у н і вере итетськоІ о 
наукового журналу^

99. Членство у редколеііях наукових 
видань, які входяїь до Scopu.s за 
и-'еЬ о)' Ясіепсс.

засгунник
редактора
(І)ахового

заступник 
секретаря 
фахового

За кожний вннуск 30 год.

За кожний випуск 70 год.

100 Підготовка та видання науково- 
методичних і науково- виробничих 
рекомендацій, .методик, настанов за 
інструкцій._____яю_____затверджені

100 год. за членство в редколечдТ o.thoi'o 
журна.зу за наявносзз носилання на BcO-ciopiiiicy i 
рсдко.1ечз1 журна;|у за наявносзз видання _\ | 
Scopus та Web оГ Science._____________________ i
За умови передачі друкованих науково- 
.ме год 11 ч 1111X і 11 аучч'о во- ви робн 11 ч 11 х
рско.мендацій, .методик, насіанов за інсіру кцій 
(не .менше, ніж З прим.) та елскі роиіш.х копій до



на> ково-технічіюю ра;юіо
міністерс'їв. відс>мсі'в іа іііитх 
>стаііов для вііроваджсиия ()' рік 
впровадження. ?а наявносіі двох 
рецензій, витягу із засідання вченої 
ради факультет)' або НКР та вченої 
ради університету з рекомендаціоіо 
до опублікування).

бібліоіскн 0/1.ЛУ.
ЗО гол. за 1 рекомендацію, меіодику. настанову, 
інсгрукціїо на всіх ав'юрів.

іОб Підготовка та видання нормативних 
документів (ДСТУ, ТУ та ін.).______

50 год. за 1 документ на всіх авторів.

Піді'отовка проекту локального 
нормативного документу
університету.______________________

До 10 год. за 1 др. аркуш на весь колектив 
авторів.

103. Впровадження розробок у 
виробництво з опублікування.м 
.матеріалів заверніених на)кових 
розробок у бюлетенях, збірниках.

10 год. за о;шу нублікацію на всіх ав'торів.

' 0 4 . Отри.мання визнання .міжнародних 
навчальних або наукових нрогра.м 
чи структур (меморанду.мів. 
сертифікатів, угод):

, - ме.морандум, сертифікат; 
і - угода.____________________________

11а всіх виконавців:

200 год. 
100 год.

юз;

106

107

108

109

Участь та організація 
міжнародних літніх 
семінарах під 
України. СС 
нарінерів (за 
ректора та

НПП у 
школах, 

патронатом M üll 
або університетів- 

наявнос'іі нака'ту 
11 ідтверджу іочого

Організація: 200 год. на всіх виконавців за 
нііказом рек тора.

Участь: 6 ічш. на деш.. але не більше, ніж 40 юд. 
на рік.

диплому чи сер'тнф і ката).
Підготовка та нодання заявки на 
отримання фінанс)'вання: 
за нрогра.мою ( '( '  ГОРІ'ПОІГГ 2020 
(за умови підтвердження прийняття 
заявки грантодавцем); 
від інших міжнародних організацій 
(за умови пись.мового
підтвердження ирийня'гтя заявки 
грантодавцем);

отримання грантів за 
.міжнародними програмами (за 
умови підтвердження отри.мання 
І ранту).______________ ____________
Участь у міжнародних освіїньо- 
наукових проектах.

11 ау ко ве ке р і в н и І тіио здоб)' ва ч а.м и 
іноземних країн, асніран тами ) 
межах програм мобільності (згідно 
з наказом ректора).________________
Організація нрогра.ми нереб)вання

.300 год. -’.а 1 заявк) на всіх авті>рів проект) за 
нодання.м керівника нроекіл.

1
200 годин за 1 таявку на всіх авторів проекту за 
поданням керівника проект). |

60 год. за одержані 10 000 гри. на всіх 
виконавців за наявності нідтвсрджл'ючнх ! 
доку.ментів. і

зо і'один за кожен місяць реалізації нроекі) за | 
)'мовн іюдаїнія зві'тносіі. проведеної через вчену 
рад)' (|)акулі.'те'Г)'/універсіттет). нротоколо.м
ісафедрн (для кафедри СІ 11).____________
10 і'од. за ні.'іготовкх І здобхвача на .місяць.

зо год. на .місяці..

17



г здооувачів іноземних країн, 
аспірантів, викладачів \ межах 
прі'грам мобі.'н.ності іа ініиих
иілно з наказом ректора.___ ______
Одержання свідотва (іеіаеник 
Університет) на:
- сорти рослин, породи тварин. 
игга.мн. лікарські препарати;
- лінії і гібриди рослим;
- топографії інтегральних
мікросхем:
елхжбові твори:
- лігератлрні та наукові письмові 
твори:
- к'омп'ютерну програму;
- передача нових сортів (гібридів,
ліній) до 1-ЩГІ’Р України для 
ідентифікації та регстрації; 
передача нових соргів (гібридів, 
ліній, сортозразків) до 1ЕСР для 
випроб) вань. отри.манпя
сертифікатів на с о р т  рослин.______

11 Е Одержання патенту (власник 
Університет) на:
- винахід;
- корисну .модель;
- промисловий зразок;
Додатково за умови нідписаніїя 1 
ліцензійної угоди на су.му:
1000-5000 гри:
5000-10000 гри;
10000-20000 гри;
20000-50000 гри;
50000 і більше.

і 12 Захист дисертації співробітником 
Університет): 

докторської; 
доктора філософії (РІтО); 
кандидатської.

За 1 доку.мен т на всіх авторів:

1 50 год.
100 год.
50 год.
.10 год.

20 год.

50 год. 

50 го.л.

За 1 натен 1 на всіх авторів:

150 год.
50 год.
10 год.
За 1 ліцензінну угод)' на всіх авторів, незалежно 
від кількості натеїгтів в угоді (за у.мов
11 адхо;іжепня коштів):
70 год.
140 год.
210 год.
2К0 го;і.
150 год.

600 год. 
500 год. 
500 год.

111: Керівництво/консультування
роботи над дисертацісю (на 
здобуття ступеня доктора 
філософії/ііаукового с т) неню
доктора наук):
- доктора філософії (І4іО);
- докторською.________  __

114. Керівництво/конс) .'іьт) вання \ разі 
захисту дисертації (на здоб)тія 
ступеня доктора
філософії/наукового______ ступеню

50 год.
100 го;і .

, І\ е р і ві І и к ) ' кчш с ) ; ІЫ а н ту



joKTopa наук):
доктора філософії (I’hD). 100 1 од.

кандидата на> к;
докторської. 200 год.

4 5  Оп>0лік\ваїшя вперте (їа Оа у .мови передачі друкованих видань (за у.моїщ
аахвності витягів із протоколу розсилки. надання не менше 3 прим, та
псідання кафедри, вченої ради електронних копій до бібліотеки ОДАУ).
^аклльтетл' або науково-технічної За 1 др. арк. на всіх авторів (або власний
ради та вченої ради ОДАУ) в доробок):
Україні: 150 год. -  іноземною .мовою;
- voнorpaфiï. які є резуль'гаї'ом 100 год. -  українською
НЛР- словника, атласу (наукоє.мних
nzvu>KTiB);

тлумачного. гермінологічіїого 20 год.
с л è ь н н ка. до в і д 11 и ка.
3 :б л іограф і ч н о го п о к аж ч и к а.
тезауруса (нау кос.мних продуктів). 5 год.

■ 0 Опублікування .монографії у За 1 др. арк. на всіх авторів (або власний
зарубіжних видавництвах: доробок):
- за .монографію. написану 100 год.
англійською мовою або мовами
країн ОЕСР;

за монографію українською 50 год.
мовою.

• 1~- Опу блікування етапі: 500 іод. (за статтю/1 др. арк. .моногра(|)ії.
у наукових журналах/ опубліковану у виданнях, що належать до

монографії. що входять до квартнлів 0 1 -Q2).
міжнародних наукометричних баз 400 год. (за статтю/1 др. арк. ,моногра(|)ії.
SCOPUS та Web оГ Science сщубліковану у виданнях, що належать до
ізазпачпгп паукомст рпчпу базу кітарттілк) 03).
та е.іекзроііпс ііосплаїїни па 300 год. (іа статтю, опубліковану у виданнях.
ста то/м()ііографііо у пій базі па що на.тежат ь до кварт н.тю (,)4).
всіх авторів). Особнетнн нро(|)іль 250 год. (за статтю, онуб.тіковану у іиїданнях.
автора повинен бу ги пов'язашін із що не .ман)іт, ранжу вання).
профіле.м Університету;
- опублікування статті (яка містить 35 год.
експери.ментальпі дослідження) а
інших зарубіжних наукових
журналах (не більше, ніж 1 стаття у 40 год.
збірнику);
- опублікування статті (яка містить
експериментальні дослідження) у
співавторстві зі здобувачами в
інших зарубіжних тонових
журналах.

и 8. Наявність h-index за Оаии.ми 300 год. якщо показник h-index науково-
науко.мепіричиої бази Scopus /  IVeh недагоітчноі'о працівника збільшусться на 1
o f Science /за наявності впродовж діючого року порівняно 3 h-index за
елекгроніюго іюсн.тання на веб- ноііереднііі рік.
сторінку .мі ж народи ої



на> кометричної баїи). Особистий 
;:рч'>філь ангора повинен б\ іи 
пов'язаний із профілем ОДАУ._____
Наявність h-imlex за дапііми 
-аукомізтричо) вази Скнпз,1с Scholar 
■la наявності слскгроииого 

^гілання lia веб-сторіїїках
• ч народної иаукомегричіїої бані),

-  ' '::}блікування сгатті:
за умови иоданіїя статті 

іноземною мовою у фахове видання 
університету:
-> фахових журналах та збірниках 
.чахкових праць за переліком 
Легартаменту атестації кадрів МОЇ 1 
> ктаїни:

> нефахових журналах та 
.бір.чиках наукових праць МОИ 
України:

} разі підіо'і'овки статті \ 
співавторстві зі здоб_\ ітачами -у 
фахових журналах та збірниках 
пачкових праць за переліком МОЇ! 
України.__________________________

20 год. якщо показник И-ітІсх пауково- 
иедаіЧ)тічиото ирацівиика збільиіусться на 1 
ііііродовж діючого року ііорівняио з Іі-іт/ех .за 
иопередиій рік.

За 1 статтю на всіх авторів: 

80 год.

50 год.

25 I од.

-50 год.

Отри.мання Державної премії 
України в галузі науки і техніки або 
Державної пре.мії імені 1. Шевченка

500 год. за 1 премію кожному з авторів

Підготовка документів па 
отримання Державної премії 
України в галузі науки і техніки або 
Державної пре.мії і мені 1'. Шевченка

100 год. за 1 премію на всіх аїл орів

Отрн.мання вченими (за винятком 
відо.мчнх відзнак, нагород інших 
татузевих академій наук та 
громадс ь к ТІ хор  та 11 і за ц і й):
- премій та грантів Президента І 500 год. иа всіх авторів: 
^’країни, премій Верховної 1'ади
України та Кабінету Міністрів 
України (у т.ч. за розроблення і 
впроваджен ня і і іфор.маці й н 11 х 
технологій), стипендій Президента 
України, Верховної ради України. 
Кабінету Міністрів України.

250 год. на всіх авторів.

2-. Підготовка документів на 
отримання вченими державних 
премій. пре.мій та грантів 
Президента України. премій 
Кабінету Міністрів України, премій 
Національної та галузевих академій 
наук України та пре.мій і стипендій 
Верховної ради України

50 год. за 1 премію иа всіх авторів.

25. Підготовка всеу країнських. 100 год. за захід иа всіх виконавців (за умов

20



регіональних
конференцій

науково-практичних 
і проблем вішцУЇ

‘•світи І науки, проолем відповідних 
іал\зей та іпиіих напрямів, які 
проведено па базі ОДАУ у звітному 
році (у т.ч. on-line) (за наказом 
ректора та за умови підтвердження 
етатуе\' конференції). __

-О <.'творення науковоі'о внлания. що 
входить до перелік) (jiaxoBHx 
видань. затвердженого М(ЗІІ 
України.__________________________
Знконання наукових і науково- 
гехнічних робіт за госгіодарсіжнмн 
TvTroBopaMH.
Надання наукових послуг.

Зпконанпя наукових проектів за 
Дv»гoвopa.м н (н рограмам и)
міжнародного співробітниці ва. __•
Безоплатне залучення матеріальних 
цінностей (як благодійна допомога) 
для універептету за обов'язкової 
наявності від.міткн бухгалтерської 
сл\жбн про відображення сум у 
реєстрах бухгалтерського обліку.
Надання послуг, виконання робії 
іяк благодійна допомога) для 
>ніверситету за обов'язкової 
наявності відмітки бухгалтерської 
служби про відображення су.м у 
реєстрах бухгалтерського облік)'.___

-'т Передача (відповідно до договорів) 
в тн.мчасове внкоріїсгання в 
навчальному процесі новітнього 
технологічного облалнання. яке 
використовується як екснонаг л.ія 
проведення нракгіічних занять та 
перебування такого облалнання не 
.менше одного року на 
позабалансових рахунках
)ніверснтету (довідка
бухгалтерської служби).___________

наявності інфор.мапійного листа, матеріалів 
кои(|)ереипії та її ріїнення в електроиио.му 
вигляді), але не бі.іьніе. ніж ."ЇОО тол за рік на 1 
члена ортко.мітет) за )часть у проведенні всіх 
заходів.

4()0 то.л. на всіх виконавців ) рік створення.

80 год. за одержані 15000 гри на всіх виконавпів 
за наявності підтверджуючих документів. 
Керівнику роботи додатково 40 год.

200 год. за одержані 20000 три на всіх 
виконавпів за наявності підтверджуючих
документів. _ __
80 год. за одержані 15 000 гри на, всіх 
виконавпів за наявності підтверджуючих
док\ .ментів.

80 год. за одержані 15000 три. на всіх 
виконавців за паявиослі підтверджуючих 
доку.меїттів.

131. Закордонне стажування/
відрядження ЫПГ1 для проведення 
наукової та викладацької роботи (за 
наявності наказу на відрядження та 
звіту).___________ ________________

132. Підготовка міжнародних науково- 
нрактичии.х конференцій з проблем 
вищої освіти і науки, проблем

До 500 тис. грі!.. -  200 год. на усіх виконавців; 
від 500 тис. до 1 мли. гри. -  500 год. па усіх 
виконавпів;
від 1 .млн. до 5 М.1Н. грі!.. -  1000 год.;
нонал 5 .м.ні. грі!.. 1500 год. на )сі.х
виконавпів.

100 год. за 1 тиждень переб) вання (до З .місяців 
перебування).
Від З до 6 місяців -  150 год. за місяць 
переб) вання на стажуванні.

300 го;ь за захід на всіх виконавпів (за ) .\іов 
передачі до ВІДДІЛ)'  1ГГ1 іткіюр.мапійного .листа. 
матеріалів конференції та її рініеиия__в_



ВІДПОВІДНИХ галузей та ігиних 
напрямів, які проведено на базі 
ОД.ЛУ у звітном)' році (у т.ч. 
листанцінннх) (із залученням не 
менше, ніж 5 країн- учасниць за 
vзпpилюднeння інформації на сайті). 
Підготовка за участі іноземних 
> час н п к і в н а\’ ко во- п ра к з з і ч и 11 \
семінарів (круглих езолів) з 
прізбле.м ВІДН0ВІДНІ1Х гал}'зен га 

ІНШИХ иапрямів. які проведено на 
базі ОДАУ у звітно.му році (у т.ч. 
дистанційних) (за умови за-зучення 
не менше, ніж З країн-учасниць). 
>'часть НПГІ у складі 
організаційних комізетів
міжнародних конференцій. що 
проводяться за межами України, за 
у.мов. що мііверситет є 
співорганізазором конференції.

• 33. Підготовка здобувачів для учасгі.у 
грантових програмах на отрн.мання 
стипендій на навчання за 
стажування у закордонннх в\зах- 
паргнерах.________________________

е.З е ктро ИНОМ)' в и гл я д і).

100 год. за захід на всіх виконавців.

ЗО год. за захід на всіх виконавціі5.
Але не більше, ніж .300 год. на 1 члена 
оргкомітегу за участь у нроведенні всіх заходів.

60 год. за 1 здобувача за умови огриманіїя 
г|занз\ та наявноезі наказу про нанраізлення на 
навчання (сгаж\вання) за за поданням 
.\ І і >іч 11 а ро л II о го в і дд і л).

1 Іідготовка здобувачів-учасннків 
наукових студентських олімпіад, 
конкурсів, конкурсу
квазіфікаційннх робіт здобувачів 
першого (бакалаврського) рівня та 
другого (магістерського) рівня із 
газузей знань і спеціальностей 
-МОН України. кон(1)еренцій тощо 
в Україні.
- за умов безпосередньої участі 
здобувача у заході;
- дистанційних.

За підготовку 1 здобувача:
.30 год.; 
зо год.

І місце -  230 год. II .місце -  200 год. 111 місце - 
130 год. І
І .місце -  ЗО год. 11 місце -  40 год. Ill місце -  30 
год.

1̂ 3. Підготовка здобувачів-ізрнзерів 
.міжнародн нх н а\ко в 11 х
ст\ дентських олім 11 іад. кон к_\ рсів. 
конференцій тощо які нроходн.зи за 
меж ами України:
- за умов безносередньої участі 

: здобувача у заході з виїздом за
кордон;
- дистанційних.

136 Підготовка здобувачів учасників 11
етапу Всеукраїнської сгуденгської 
олімпіади (за подання.м декана і 
завідувача кафедри)._______________

137 Підготовка здобувачів \часннків 11 
туру Всеукраїнського конкурсу

За підготовку 1 здобувача:
100 год.;
зо го;ь

За 1 нагороду
1 .місце -  230 год. II .місце -  200 год. Ill місце -  
І зо год.
1 .місце -  зо год. II місце -  40 год. Ill .місце -  30 
год.

10 год. за 1 здобувача.

10 год. за І здобувача.



J” _:ентських наукових робіт h  
•і_:> їеГі знань і спеціальностей 
%!ОН Уіфаїнн.____________________
Пілготовка переможців 11 етапу 

іфаїнської с іл леї! гської
олімпіади (згідно з наказом М(311 
УіграТни);
- за І місце;
- за II місце;

_____ -_______________ за 111 місц е . ___
t?* Пі_.отовка переможців

Всгу »фаїнського конкурсу
студентських наукових робіт із 
гхту зей знань і спеціальностей 
\Ю Н України (згідно наказу МС)М 
Укгаїнн);
- за І місце;
- за II місце;

за III місце.

1а ВСІХ виконавців:

250 гол.; 
200 гол.; 
150 10,4..

la ВСІХ виконавців;

250 гол.; 
200 гол.; 
150 гол..

-нлготовка та вилаппя інлрзчника 
а  рішенням вченої радії 
Університету (у т.ч. елекіронних).

Підготовка та видання підручника 
іноземною мовою за рішенням 
вченої ради Універси гету.__________

За >'мовіі розсилки не менше, ніж 5 прим, 
лрзковапих видань, иадапия не .менше, ніж 5 
прим, та елекіроіпіих копій до пазкової 
бібліогекп ОДЛУ:
за 1 у.м. лр. арк. на всіх авгорів: 50 год.
60 гол.

МІ- Підготовка та видання навчального 
посібника, словника, довідника за 
рішення.м вченої ради
Університету.

Підготовка та видання навчального 
посібника, словника, довідника за 
рішення.м вченої ради Універси гету 
іноземною .мовою.

За умови розсилки не .менше, ніж 5 прим. | 
лрзчсованих видань, налаїнія не .менше, ніж 5 і 
нри.м. та елекіронних копій до бібліогекп 
ОДЛУ:
за 1 ум. др. арк. на всіх авгорів:
40 год.
50 год.

-2 Перевидання нідрзчників у рік 
перевидання за умов рецензування 
‘ьзена.ми експертної комісії (згідно з 
положення.м про навчальні видання
Універси гету).____________________
Перевидання посібників, словників, 
довідників (навчальних видань) у 
рік неревидання за умов 
рецензування членами ексиертиої 
комісії (згідно з положення.м про 
навчальні видання Університету).

-- Створення наукового об'єкта, що 
становить національне иадбаиия.

За _\'мови розсилки не менше, ніж 5 прим, 
друкованих видань, надання не менше, ніж 5 
нри.м. та їх електронініх копій до бібліотеки 
ОДЛУ
40 год. за 1 .'І]!, арк. на всіх авіорів_____________
За },мови розси.іки не менше, ніж 5 ирігм.. 
надання не менше, ніж 5 прим, та їх 
електронних копій ,цо бібліотеки ОДЛУ 
.50 год. за І др. арк. на всіх авторів.

.5000 год. на всіх вгнеонавців у рік створення.

•5. Відкри ття спеціальності у ОДЛУ. за 
якою можна здійснювати 
підготовку докторів філософії._____

.500 год. на всіх виконавців у рік відкриття, а.іе 
не більше, ніж три особи (за нодання.м декана 
факуль'те ту/директора інстітту іу ).______________

’ 6. Організація попереднього захисту



»пхблічної презентації) дисертації 
пірантом ОНГІ та завідувачем 
кафедри, оформлення відповідної 
док\ ментації.
Керівництво науково-дослідною 
Гv'б̂ .>тoю здобуванії} під час 
ьііконаиня НДР. за умов залучення 
^добувача до виконання НДР з 
оп-іатою праці.
Керівництво НІДІ О ГОВКОІО ДОГІОВІДСН 
ідобувачів на коїкіїеренціїо (за 
-ч^зності сертифікату учасника): 

.міжнародну; 
всеукраїнську

за отри.мання 
дипдо.му):

I місця
II .місця
III .місця

(за наявності

15 год. за 1 добувача кожному за умови 
наявності супровідної документації.

100 год. керівнику науково-дослідної роботи 
здоб\'вача

0 год.
З год.

50 і'од. 
40 год. 
ЗО год.

Керівництво підготовкою
студентськи.ч наукови.х робіт на 
між'вузівські студентські наукові 
конкурси:
- за участь, які не зайняли призові 
місця
за отри.мання:

І .місця
- II місця
- III місця

1 0 І од.

100 гол. 
75 год. 
50 год.

: -іч Довідка про впровадження 
результатів НДР кафедри в 
практику підприємств, організацій, 
\ станов го що.

40 год за одну довідку на усіх виконавців НДР

Виховна та орі аііізаційііа робота

> Робота у комісіях .міністерств, 
відо.мств, спеціалізованих секціях 
ко.мітету з Державних нре.мій 
^'країни (згідно з наказом 
відповідного відомства):
-  науково-методнчиих комісіях 
науково- недагоі'ічиих нрацівииків 
спеціальностей, науково-технічних 
комісіях, експертних радах. 
Нацагенства з забезпечення якості 
ВО.
- у  вчених радах та комісіях 
Університету, факультету, науково- 
методичній, науково-
координаційній. иауково-гехііічних 
радах;
- журі конкурсів.__________________

До 6 год. на 1 робочий день.

2 І од. 5а 1 засідання, до 10 гол. за 1 доновіль 
(п ідго говлен і ма теріал и).



Робота у приймальній комісії: 
- відповідальний секретар;

- заступи и к 
секретаря;

відповідального

- член (|)ункніонального підрозділу 
приймал ь 11 ої ком ісії;

- технічний секретар.______________
ї-  Виконання 

кафедри.
обов'язків секрегаря

Робота на касіїедрі
- підготовка доповідей, матеріїттів 
хтя заеідань кафедри участь у 
засіданнях.

--  Відповідальний за заповнення 
рейтингової електронної форми по 
кафедрі Відповідальний секретар 
рейтингової ко.місії факультету._____
Виконання обов'язків вихователя-у 
гу ргожн гку (за наказом ректора):

сприяння в організації 
культурно- масових заходів у 
гуртожи гку;
- сприяння в організації 
спортивно- масових заходів \ 
п. ргожнгку;
- організація зустрічей щодо 
пропаганди здорового способу 
життя;
- організація :зустрічей;
- організаційна робота (учасзь у 
нарадах органів студентського 
са.м о в р я д у ва н н я гу p ro ж І гг ку);
- \ часть у перевірках 
дотримашія правил внугрішнього 
розпорядку у гуртожи гку.__________
П ро вед е 1111 я к_\' рато р а м 11
академічних груп навчально- 
виховної роботи:

нрове.тенпя заходів
національно- на тріопічного
вн.ховання (відвідування не .метне 
ірьох музеїв) (з обов'язковим 
висвітленням проведених заходів та 
наявності фото- підтвердження 
роз.міщеного на сайті університету). 
За факгнчнн.мн заграгамн часу, 
але не більше, ніж 5 годннн за 
один захід; 12 год -  за два заходи; 
20 І од -  за гри заходи

До 6 г'од. па день (із урах_\'иаііня.м навчальної 
роботи), загало.м до 400 год.; 
до 6 год. на день (із урахуванням навчальної 
роботи), загалом до 200 год. на всіх застунннків; 
за фактично ви траченим часом, але не більше (> 
год. в день;
1 .з() го.т.

/(о 60 год. па рік.

і(о 4 год. за 1 доповідь (підготовлені матеріали) 
2 год. за 1 засідання.

20 год. за навчальний рік. 

.тО год. за HaBHaj'ibHiHl рік.

За фактичними затратами часу, але не більше, 
ніж (30 год. на навчальний рік за проведення 
конкрсгннх виховних заходів у гуртожитку 
(годитш. від 0 і до максимально .можливого 
показника, нараховуються за наявності звіту, 
погодженого із заві.’Ц'ваче.м гуртожитку та 
за твердженого прорек тором з на>'КОио- 
педагогічної роботи та виховної роботи за 
у.мовн відсутності грубих порушень нротяго.м 
навчального рокд ).

За фактнчни.мн затратами часу, але не більше, 
ніж 100 год. на одну особу на навчальний рік.
* затвердженого зві т\ наставника вченою 
радою (1)акуль'тсіл7інсі іпутч. декано.м 
(фікуль тс ту .директором.
* за у.мов відсутності порушень в навчальній і
групі ;
20 год.

20 год.



- проведення заходів щодо 
виховання духовності та кульїури 
здобувачів (відвідування не менше 
ірьох теагрів міста Одеса га 
інших); За фактнчінімії 
затратами масу, але не білі>ше, 
ніж 5 і одінні за один захід; 12 і од
-  за два заходи; 20 год -  за ірн
заходи (з обов'язковим
висвітленням проведених заходів та 
наявності фото- підтвердження
розміщеного на сайті універсітгету);
- проведення заходів щодо
професійного самот ізначения
(відвідування не мснпіс трьох
виставок наукових досягнень в 
різних сферах професійно'і' 
діяльності); За факінмннмн
зазратамн масу, але не більше, 
ніж 5 годннн за однії захід; 12 і од
-  за два заходи; 20 і од -  за три
заходи (з обов’язковим
висвітленням проведених заходів та 
наявності фоіч)-нід'і'вердження
розміщеного на сайті університету);
- проведення заходів щодо
інтелектуально- духовного
виховання (нідгоіовка злоб_\вачів 
до \ часті в агродебатах. конк\ рсі на 
інтелек'їл'альну і р) пу. сіл ден гській 
республіці, зльоті студентських 
лідерів аграрних 31Ю. Ректорській 
школі лідерства);
* з обов'язковим висвітленням 
проведених заходів та наявності 
фото-підтвердження розміщеного 
на сайт університету;
- формування здорового способу 
життя та фізичної культури, 
проведення екскурсій но Україні та 
м. Одеса; За фактичними затратами 
часу, але не більше, ніж 4 години на 
навчальний рік за один захід;
* з обов'язковим вневі тленням
проведених заходів та наявності 
фоїо-п ідтверджеі 1 ня розм і щеного
на сайт універси тет}';
- за наявності плану роботи та зві ту
про виконану роботу наставником 
на вченій раді факультету і 
затвердженого деканом
факультету/директором, з
обов'язковим висвітленням

20 год.

20 год.

20 год.

50 год.

10 год.
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проведених заходів зі ідио плану на 
сайті університету та за умов 
відсутності порушень за наявності 
лише заповненого журишіу 
наставника академічної групи.______

157 Проведення виховної роботи 
наставників із здобувачами 
іноземних країн за умов відсутності 
порушень (за наказом ректора).

158 1 Іавчання насгаїніиків акале.мічннх 
виховання здооувачів із
підготовкою І и н І >' с к н ої
кваліфікаційної роботи (згідно з 
наказом ректора).________________

За фактичними затратами часу, але не більше, 
ніж 100 год. на навчалі>ний рік (години від 0 і до 
м а кс и малыш м о ж л и во го п о к аз н и ка
нараховуються -  за наявності плану роботи та 
звіту про її впконапня. який затверджений
декаио.м (|)акуль'тету.__________________
За (|)актнчннм часо.м участі \ роботі се.мінар>. 
але не більше, ніж 20 год. па навчаліліиіі рік.

159 Робота відповідального за виховну 
роботу зі здобувачами. які 
перебувають на навчальній 
практиці або роботах у навчально- 
дослідних господарствах
Університету (для НПП. які 
цілодобово перебувають па 
практиці зі здобувачами згідно з 
наказом ректора)._________________

За фак'тнчни.ми затраіамн часу. а;іе не більше, 
ніж 4 год. на дсш. на одну груп)' на період 
вііірядження з урахуванням рез)'.іьтаіів 
проведеної роботи, викладених у звіті і 
затверджених керівником господарсі ва та 
директором НІ 1І/декаио.м ([гакультет)
(за у.мов відсутності порушень).

160 Організація І П ІП творчих вечорів, 
концертів, фестивалів, вікторни та 
і 11 ш н X ку л ід'у р 11 о - м асо в и х гахо л і в 
(крім викладачів клкіїедри 
культуролої ії) на рішіі
(І)акул ь'тету/у 11 і вере н тст\'.

За ([іактичініми заірата.мн часу, але не більше, 
ніж 40 год. на одн\' особ\' на навчальний рік. За 
)'.мов наявносії сценарію захо.т)'. погодженого з 
.текаио.м (|)ак) льтету. заз верджсної о
проректором з на) коїго-нсдаї оі ічної роботи іа 
виховної роботи і наявності (|)сіто- 
нід твердження. розмішеного на сайті
університету._________________

161 Особиста участь ППП у концертах, 
вікторинах, виставках, творчих і 
мистецьких фестивалях, конкурсах, 
інших конкурсних акціях та 
культурно- масових заходах на 
(окрім ППП кафедри кулі/турології) 
рівні:
- факультет)';
- універсиїету;
- району;
- міста або області;
- всеукраїнських;
- .міжнародних в Україні; 

міжнародних із шіїздом
за кордон.________________________

За одну участь: 2 год. 
4 год.4 год,
6 год.
8 год. 
И) год. 
25 І ОД. 
30 год.

162 Перемога ИПП на фестигталях. 
вікторинах, виставках, конкурсах, 
інших конкурсних акціях за умов 
наявності ВІДПОВІДНИХ дипломів.
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І рамот і'оиіо га фогопід і всрджепіія. 
розміщеного на сайті універсигету 
на рівні:
університету; району; 
міста або області; всеукраїнських; 
міжнародних в Україні; 
міжнародних з виїздом за кордон.

Гмісне -  (S і'од.; 2 місце -  6 год.; З місце -  4 ш.ч.
1 місце -  10 год.; 2 місце -  7 год.; З місце 5 год. 
1 місце -  20 год.; 2 .місце -  15 іод.; З місце -  10 
год.
1 місце -  50 і’од.; 2 місце -  40 го.т.; З .місце -  30 
год.
1 .місце -  75 год. ; 2 місце -  60 год.; З .місце -  45 
І од.
1 .місце -  100 год.; 2 .місце - 70 і о.т.; З місце -  50 
год.

163 Організація і проведення екскурсій, 
відвідування вистав, концертів та 
інших куль'іурно- цросві тницьких 
заходів та сгіоріивних з.магань (для 
111111. які не с наставниками 
академічних груп).________________

За (1)актичии.ми затрата.ми часу, але не більше, 
ніж 6 і од. за один захід та не бі.'ц.ше. ніж 40 год. 
на ііавча.'іі>ііий рік. За у.мов наявності 
(І)отоііідт всрджсніїя. розмішсиогчі на сайті
) Т і і В Є р С И  І'СТЛ'.

164 Участь в оріанізації та проведенні 
нозанавчальних спортивних
заходів.

До 6 І'ОД. в ,тснь.

165 Виступи на радіо або телебаченні 
(за дорученням ректорату)._________

За фактични.ми затратами часу. але не бі.тьіпе. 
ніж З іч)д. за 1 участь._________________________

166 Особиста участь ШИЇ у 
с 11 о рти в н о - .м ас о в и X з ах одах:

наявності 
на сайіі

на рівні університету'; 
районних;
міських або обласних; 
всеукраїнських; 
міжнародних.________

За фактичними затратами часу, але не більше, 
ніж 36 год. на навчальний рік. За подаїїііям 
ді 1 рек'тора/дскаї іа (|)акул ьтет у (кері ви и ка
с'трук'т) рііого підро'шілу) і за 
фотопідтвердження. розмішеного 
університету:
3 го.л.
4 год.
6 год.
10 гол.
25 год.

167 Завоювання ИПГ1 призового місця в 
особистому заліку або в складі 
команди на спортивних змаганнях: 

спартакіаді, кубку
Університету;

районних;
.міських або обласних; 
всеукраїнських;

м і ж народи и X ту рн і |тах.

За у.мов наявності відіїовідни.х диті.то.мів. гра.мот 
тощо та (Іюгопідтверджсііня. ро'їміїценого на 
сайті університету:
1 місце -  8 год., 2 місце -  б год., З .місце -  4 то.т.
1 місце -  10 год., 2 .місце -  7 год.. З .місце -  5 год.
1 .місце -  20 год.. 2 .місце -  15 год.. З місце -  10
ГО.'Г
1 місце -  50 год.. 2 місце -  40 го.г. З .місце -  30 
год.
1 місце -  100 ГОТІ. 2 місце -  70 год. З місце -  50 
год.

168 Завоюваїїня збірною комаїшою 
([іакультс ту чи ст іту кт_\ рііого 
нідро:5ділу призового .місця у 
змаганнях Університету з кожного 
виду спорту:

місце

Заступник) .тскаїїа (|)аку.тьтсту ві.тповідальпої о 
за ііі;цч)товку ко.маїї.ти. за паказо.м ректора, 
згідно з протоколами зматань. розмішених на 
сайті (ОДЛУ. гра.мот:
12 год.
10 год.
8 год.



169

- 2  місце 
- З місце
Організація та залучення здобувачів 
до участі у Дні донора (за умови 
залучення не менше, ніж 20 
здобувачів)._______________________

Ііідіїоїцдальному від (|)акультегу -  10 і од. і IIII1 - 1 
донору -  10 год.

170 Участь спортсмена 
Олімпійських 
ГІаралімпійських 
Чемпіонатах Світу,

секції: в
Іграх. 
Іграх, 

С вропи.

Викладачу-треиеру. иго підготував спортс.мена 
(згідно з протоколами змагань) -  200 год. за 
кожний захід.

Всесвітній та Всеукраїнській 
Універсіаді. Європейських іграх, 
етапах Кубків Світу та Європи. 
Чемпіонаті України з видів спорту, 
які проводяться або визнані 
Міністерство.м ОСВІ1И і науки
України, чемпіонатах свіїу та
Свропи серед здобувачів. юніорів у 
складі збірної команди України (на 
підставі наказу профільного 
Міністерства).____________________ ;

171 Підготовка здобувачів, які 
отримали нагороди на міжнародних 
спортивних змаганнях, у т.ч. які 
проводяться або визнані
Міністерс'гвом освіти і науки
України;

Викладачу-гренеру, що індго'їлвав спортс.мена 
за (І)актичними затрага.ми часу, але не більше, 
ніж 300 год. на навчальний рік. за у.мов 
наявності медалей, кубків, грамот:

- Олімпійських Іграх.
Паралімнійських Іграх.
Чемпіонатах Світу. Гкесвітній 
Універсіаді, етанах Кубків ( ’віту 
Че.мніоііати Світ\';
- Сврони, Свронейських іграх. 
Чемпіонатів Свропи, етапах Кубків 
Свропи;

Чемпіонату України та 
Всеукраїнській Універсіаді.________

1 .місце -  1000 год. 2 місце -  700 год. З .місце 
500 гол.

1 місце ' 700 го.т 2 місце -  500 год. З місце 
300 го;і.

1 .місце -  500 год. 2 місце -- 300 год. З .місце 
200 год.

172 Робоз’а у Вченій раді 
/факультету/інституту: 
Голова ВР
Заступник Голови ВР 
Секретар ВР_________

60 год 
зо год 

50 год

173 Супровід іноземних делегацій (за 
наказом рек'гора та поданням 
відділу міжнародних зв'язків)._____

8 год. на 1 день перебування делегації на всіх 
виконавців.

174 Представництво в .міжнародних 
організаціях (за наявності 
письмового нід'гвсрджеінія та за 
податиіям відділу міжнародних 
зв’язків), які визнані офіттійнн.мн 
установами на Свротіейсько.м)’ та 
Всесвітньому рівнях.______________

Представнику -  25 год, на рік.

.3



175 Складання НІШ мовного іесіл та 
отримання ссрі'Н(|)ікагу про 
володіння іно'земною мовою на 
рівні В2 (за наявності сертифікату 
(диплому) у рік,___________________

176 Координатня міжнародних
магістерських програм (AGRIMBA. 
1MRD, Master of Food and 
AgTibusiness тощо) за наказом 
ректора.__________________________

100 тол. > рік ск.іалання 
11 і ,ч твс рл >к_\ іо ч о то с е р І и (|) і ка та.

за наявності

50 год. у разі забезнечеііня участі не менш лк 5 
магістрів універсиіеіу щорічно.

177 Підготовка та підинсання угоди про 
«подвійні дипломи» з іноземними 
вуза.ми-партнера.ми (за поданням 
відділу .міжнародних зв’язків)._____

300 год. на всіх виконавців (координаторів) у рік 
піднисання угоди.

178 Проведення профорієнтаціґнюї 
роботи у нікола.\/коледжах.

179 Залучення абітурієнта до вступу в 
ОДАУ.

180 Заключения договору з навчальним 
закладо.м

- 10 год. за один захід за у.мовн вст>п}. 
абітурієн та з даної іпколи до ОД.АУ;
- 5 тод. за один захід з;і у.мовн вступу 
абі ту ріпі та з даного ко.іс.тжу до ОД.АУ;
- З го,ч. за один захід у ініно.му іщнадку._____
- 100 т'од. за абітурієн та за умови під'і вердження 
ііоі'о аті'танії (фото нро(|)орігітіацінної роботи і ;а 
участі у 11 турі олі.мпіаді з днсцинлін для 
ТІ ро(1)ес і й н ої ор і є н та н і ї всту п н и к і в.
- 50 год. за абітурієн та з за у.мовн під'ївердження 
ного агітації та без участі у 11 турі олімпіаді і 
дпснипліп для професійної орієнтації 
вступників.
- 50 тод. за абітурієнта з коде.тжу за у.мовн 
нідівердження йоіо аі ітації (фото 
іірофоріс'іттаційної роботи).
10 тол.

181 Участь здоОувача освіти
павчальното закладу. з яким 
заключено договір, в освігніх 
школах, організованих на
факультетах/інституту 
Університету_____________________

0 год. за здоо\ вача

182 Участь здобувана освіти
навчального закладу, з яким
заключено договір, в заходах, 
організованих иа
(Ігакультетах/інстігіуту 
Університету_____________________

1 год. за здобувана в якості слухача; 5 год. за 
здобувана в якості доповідача.

183 1 Іідготовка та проведення гостьових 
лекцій для учнів навчального 
закладу.___________ ___

184 Підготовка та проведення лекцій іі 
ра.мках освітніх нікіл. орі анізованіїх. 
и а ф а ку л ІД ета х/і н с т и ту т>’
Університету. для учнів
навчального закладу.______________

10 тод -  внерніе проведення 
5 і'од - насіутіі

10 год вііорніе нрове.теїіпя 
5 і'од - насілтніі

зо



185 Ініціювання та організація роботи 
щодо заключения з іноземіїи.міі 
навчалішими закладами

1.5 год.

186 Координація ііро(1)оріптіаціиної 
роботи на кафедрі (відповідсціьна 
особа)

ЗО год. за умови надання віті ягу І і протокол) 
засідання ка(|)едри.

187 Координація п р 0 с]) 0 р і е н та ц і й н ої 
роботи на факультегі/іиституті 
(відповідальна особа)

100 го,т. за умови надання витяг) із протокол) 
засідання вченої ради (Ііакультету/інсти іл'ту.

188 П ро веден II я п ро(|)ор і є 11 тац і й н и х 
бесід

2 год за наявності (|)огозві ту (онлайн) за захід 
5 год за умови ({тотозвіту (офлайн) за захід.

189 Підготовка здобувачів освіти 
навчальних закладів до конкурсів. 
Всеукраїнського конкурсу -  захисту 
науково-дослідних робіт учнів -  
членів МАМ України

50 год. за 1 здобувана за умови надання 
11 і дт вс рджу вал ь 11 и \  до ку м е 11 т і в.

190 Організація та участь у проведенні 
дня відкритих дверей Університету

10 тол. за нрелс'іав.ісчіня (Ііакч'льїмму/інстніл'т) 
вілнові.чальноіо особою

191 Коїттеїттне наповнення оіііінітніого 
сайту, соціальїінх мереж 
Університету про діяльність 
факультету/і 11 сті і туту. 
профорієнтаційну роботу.

20 тол. - відновідальтні.м особа.м .

192 Підготовка та проведення заходів, 
ідодо залучення іноземних 
громадян до освітніх програм 
ОДАУ (за наявності наказу про 
зарахування здобувана).
Міжнародна акрелігтатця освітніх 
програм у 11 і вере и тету.

100 год. за одного здобувана денної (Іюр.ми 
навчання;
зо год. за одного здобувана заочної чи
дистанційної (Іюр.ми навчання;
зо год. за слухача підготовчого відділення;
300 год. )' рік нровелення акредитації, за 
II а я в н ост і с е р'т и (Із і к ата.

1 ' «  
І
і

Організація міжнародних круглих 
столів, семінар, вебінарів. хакатонів

40 г(зд. ГО.ЧОВІ організаційного комі'тет)'. 
20 год. члену організаційного ко.мітет)’.

іГ Організація м і ж_\ч і і вере і гте тс ь к и х 
круглих столів, семінар, вебінарів. 
хакатонів

зо год. голові організаційного ко.мітету. 
15 год. члену організаційного ко.мітет)'.

1 195 Організація міжкафедральних 
круглих столів, се.мінар. вебінарів. 
хакатонів

20 год. голові організаційного комітет).
10 іюд. член)’ організаційного комітету. ;

Г  196 Підготовка ЗВО до се.мінарів. 
круглих столів, хакатонів

10 год.
1

1  197 Отримання ЗВО динло.ма І ступеня 
в заходах (факультету під 
керівнитгтвом ІІПП 
Отримання ЗВО диплома 11 ступеня 
в заходах (1)ак\льтет\ піл 
керівництвом ППП 
Отримання ЗВО липло.ма 111 
ступеня в заходах (JiaKNльтет\ під 
керівництвом 111111

1 - ' 1.Л год.

10 год.

і 5 год.1

ff 198 Підготовка до проведення єдиного 
державного квал i(|ji каці йі іого

8 год. за технічний сч ііровід
]
1



-̂---------
іспиту/ єдиного вступного іспиту.

199 Участь в єдиному вступному іспиті 1 0 год.

200 Участь в розробці та апробації 
тестових тавдапь: 11МТ, СІМ. СДКІ-

10 гол.
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                                                                                      Додаток 2  

                                               до Положення 

                                                                          затвердженого наказом ОДАУ 

                                                                              від «___» _____ 20__ р. № _____ 

 

 

ОДЕСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ АГРАРНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 
 

 

________________________________________________________________ 

 

Факультет _________________________________________________________ 

 

Кафедра ___________________________________________________________ 

 

 

І Н Д И В І Д У А Л Ь Н И Й  П Л А Н  
роботи викладача та її облік на 20_____ – 20______ навчальний рік 

 

____________________________________________________________ 
(прізвище, ім'я та по батькові) 

_____________________________________________________________ 
(вчене звання та науковий ступінь) 

_____________________________________________________________ 
(посада) 

_____________________________________________________________ 
(ставка, або частина) 

 

При шкідливих умовах праці, виходячи з 30-годинного тижня викладача (1290 годин на 20______________ н.р.) 

затверджується такий обсяг навчальної роботи ___________________ годин. 

 

При не шкідливих умовах праці, виходячи з 36-годинного тижня викладача (1548 годин на 20___________ н. р.) 

затверджується такий обсяг навчальної роботи ___________________ годин.



І. НАВЧАЛЬНА РОБОТА 

 

1. Навчальні доручення 

№ 

з/п 
Найменування дисципліни 

Спеціальність 

та факультет 

Ін
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ад
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и
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о
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о
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в
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о
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 Д
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К
ан

д
. 
ек

за
м

. 

З
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Осінній семестр 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

 Примітка ___________ 

 

Всього за  

осінній семестр 
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№ 

з/п 
Найменування дисципліни 

Спеціальність 

та факультет 

Ін
д
ек

с 
ак

ад
. 
гр

у
п

и
 

К
іл

ь
к
іс

ть
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ту
д
ен

ті
в
 Навчальні доручення згідно з навчальним планом та штатним розкладом у годинах 

Л
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ц
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р
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Весняний семестр 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

 Примітка ___________ Всього за  

весняний семестр 

Всього за рік 

                      

                       

 



 36 

2. Виконання навчальних доручень 

№ 

з/п 
Найменування дисципліни 

Спеціальність 

та факультет 

Ін
д
ек

с 
ак

ад
. 
гр

у
п

и
 

К
іл

ь
к
іс

ть
 с

ту
д
ен

ті
в
 Навчальні доручення згідно з навчальним планом та штатним розкладом у годинах 

Л
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ц
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р
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т.
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р
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Осінній семестр 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

 Примітка ___________ Всього за  

осінній семестр 
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№ 

з/п 
Найменування дисципліни 

Спеціальність 

та факультет 

Ін
д
ек

с 
ак

ад
. 
гр

у
п

и
 

К
іл

ь
к
іс

ть
 с

ту
д
ен

ті
в
 Навчальні доручення згідно з навчальним планом та штатним розкладом у годинах 

Л
ек

ц
ії

 

П
р

ак
т.

 з
ан

ят
тя

 

Л
аб

о
р
. 
за

н
ят

тя
 

К
о

н
су

л
ь
та

ц
ії

 

К
ер

ів
н

и
ц

тв
о
 в

и
р
о
б

. 

п
р

ак
ти

к
о

ю
 

З
ан

ят
тя

 з
 а

сп
ір

ан
та

м
и

, 

м
аг

іс
тр

ам
и

 
П

ер
ев

ір
к
а 

іс
то

р
ій

 

х
в
о

р
о

б
 т

а 
п

р
о
т.

 

В
ід

в
ід

у
в
ан

н
я 

за
н

ят
ь
 

Р
о

б
о

та
 в

 Д
Е

К
 

К
ан

д
. 
ек

за
м

. 

З
ал

ік
и

 

Е
к
за

м
ен

и
 

З
ан

ят
тя

 з
 і

н
те

р
н

ам
и

 

       

Весняний семестр 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

 Примітка ___________ Всього за  

Весняний семестр 

Всього за рік 
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ІІ. МЕТОДИЧНА РОБОТА 
 

№№ 

з/п 
Зміст 

Підсумковий результат  

(рукопис,обсяг, тираж 
тощо) 

Строк 

виконаняя 

Позначка 

про виконання 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

Викладач _____________         Завідувач кафедри _____________   _________________________ 
  (підпис)             (підпис)   (прізвище та ініціали) 
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ІІI. НАУКОВА РОБОТА 
 

№№ 

з/п 
Зміст 

Підсумковий результат  

(рукопис, обсяг, тираж 
тощо) 

Строк 

виконання 

Позначка 

про виконання 

1 2 3 4 5 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     
 

Викладач _____________         Завідувач кафедри _____________   _________________________ 
  (підпис)             (підпис)   (прізвище та ініціали) 



 40 

IV. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА 

 
№ 

з/п 
Зміст 

Підсумковий 

результат 

Строк 

виконання 

Позначка про виконання 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

Викладач _____________         Завідувач кафедри _____________   _________________________ 
  (підпис)             (підпис)   (прізвище та ініціали) 
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V. ПЕРЕЛІК ЗМІН У ПЛАНІ РОБОТИ ВИКЛАДАЧА 

 

Дата, вид робіт Зміст внесених змін та їх обгрунтування 
Підпис завідувача 

кафедри 

1 2 3 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Викладач _____________         Завідувач кафедри _____________   _________________________ 
  (підпис)             (підпис)   (прізвище та ініціали) 
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VI. ВИСНОВОК ПРО ВИКОНАННЯ ПЛАНУ 

 
Навчальний рік, семестр Зміст Підпис завідувача кафедри 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

Викладач _____________         Завідувач кафедри _____________   _________________________ 
  (підпис)             (підпис)   (прізвище та ініціали) 
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VII. ЗАУВАЖЕННЯ ОСІБ, ЯКІ ПЕРЕВІРЯЮТЬ РОБОТУ КАФЕДРИ 

 

Дата Зміст зауважень Підпис 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

 

План затверджено на засіданні кафедри « _____ » __________________ 20 ____ р.  Зав. кафедри: __________________________________ 

              Декан факультету: _____________________________ 

 

Виконання плану перевірено та затверджено        Зав. кафедри: __________________________________ 

на засіданні кафедри « _______ » ___________________ 20 _____ р.    Декан факультету: ______________________________ 

 



                                                                                      Додаток 3  

                                                 до Положення 

                                                                             затвердженого наказом ОДАУ 

                                                                               від «___» _____ 20__ р. № _____ 

 

                                                                                                                                                                               Форма № Н- 9.03 

Головному бухгалтеру  
 

          ОПЛАТИТИ  

                                       

 
 

Ректор ____________                            ОДЕСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ АГРАРНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 
 

 

 «___»__________20____року 

 
 Т А Б Е Л Ь 

оплати навчальної роботи з погодинного фонду у________________________________________20_____   року 

кафедри  ____________________________________________________________ 
 

5 

№
  
 з

/п
 

 

 
Прізвище, ім’я, по батькові 

 

 

Вчене звання, 
науковий             

ступінь, почесні 
звання 

України 

 

Наказ про 
зараху-

вання на 
роботу 

 

Вид 
навча-
льної 

роботи 

 

Кіль-
кість 
годин 

 

Тариф 

 

Сума 
за 

видом  

До 
оплати 

за 
місяць 

 

Відомість 
про 

утримання 
і пільги 

 

Розшифрування навчальної роботи 
 

 

Підпис  

 
дата 

 
час обсягу 

занять 

 
група 

 

 
факультет 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
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Всього на кафедрі   год.   грн.   

 

 

Відповідальний за ведення табеля ___________ _______________________ 
                                                                                                     (підпис)                                   (прізвище та ініціали) 

Завідувач кафедри         __________  ____________________ 
                                                                     (підпис)                                (прізвище та ініціали)  

 

 

 

 

Обрахував_________________________ 
                                                                    (економіст) 

 

Провести нарахування 

Головний бухгалтер______  ______________ 
                                                        (підпис)           (прізвище та ініціали) 

Облік провів інспектор навчально-методич-

ного відділу __________  _______________ 
                                             (підпис)                    (прізвище та ініціали) 

 

Начальник навчально-методичного          

відділу          _________   ___________________    

                                           (підпис)                    (прізвище та ініціали) 



. ПОЛОЖЕННЯ
Про норми часу для планування та обліку навчальної та іннюї роботи науково-педагогічних

працівників Одеського державного аграрного університету 
(45 сторін(^ лено печаткою

Ректор, професор то БРошков


