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1 ГАЛУЗЬ ЗАСТОСУВАННЯ

Це Положення поширюється на діяльність багатопрофільної лабораторії ветеринарної 

медицини (далі - лабораторія) Одеського державного аграрного університету (далі - заклад), 

систему керування вимірюваннями, якої було оцінено у рамках Української системи 

добровільного оцінювання стану вимірювань.

Положення встановлює структуру та склад лабораторії, її функції, права, обов'язки, 

відповідальність та взаємодію з іншими підрозділами, організаціями та закладами.

2 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

Лабораторія є структурним підрозділом, що входить до організаційної структури Одеського 

державного аграрного університету, підпорядковується безпосередньо ректору закладу. У своїй 

діяльності лабораторія керується чинним законодавством України, керівними, нормативними, 

організаційними та методичними документами в галузі метрології, наказами та розпорядженнями 

Міністерства економіки України, нормативно-правовими актами з питань охорони праці, 

Статутом Одеського державного аграрного університету, «Паспортом багатопрофільної 

лабораторії ветеринарної медицини Одеського державного аграрного університету, «Настановою 

з якості багатопрофільної лабораторії ветеринарної медицини Одеського державного аграрного 

університету та цим Положенням.

Одеський державний аграрний університет несе повну юридичну та фінансову 

відповідальність за діяльність лабораторії, згідно сфери об’єктів та процесів системи вимірювань, 

але не втручається у поточну діяльність при проведенні останньою вимірювань та оформленні 

їхніх результатів.

Завідувач лабораторією несе адміністративну і юридичну відповідальність за об’єктивність 

використання результатів вимірювань, що виконують фахівці лабораторії згідно сфери об’єктів та 

процесів системи вимірювань.

Відповідальність за достовірність результатів вимірювань несуть виконавці.

Лабораторія має комплект юридичних, нормативних, організаційних, методичних та інших 

документів, які необхідні для здійснення її функцій, а також чинну нормативну документацію на 

об‘єкти вимірювань, методики вимірювань за якими проводяться вимірювання, а також систему 

зберігання інформації та результатів вимірювань.

Персонал лабораторії має професійну підготовку, досвід та кваліфікацію, достатні для 

проведення вимірювань згідно сфери об’єктів та процесів системи вимірювань.

Співробітники лабораторії, що виконують вимірювання, адміністративно та економічно 

незалежні від керівників інших підрозділів Одеського державного аграрного університету.

Оплата робіт та послуг лабораторії здійснюється на принципах внутрішнього господарчого
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розрахунку.

Оплата праці фахівців лабораторії не залежить від кількості зроблених вимірювань і 

здійснюється у формі погодинної оплати за місячними окладами.

Лабораторія розміщена в спеціальних приміщеннях. Площі виробничих приміщень достатні 

для розміщення і зберігання засобів вимірювальної техніки (далі -  ЗВТ), випробувального 

обладнання (далі -  В О) та допоміжного обладнання (далі -  ДО) згідно з вимогами методик 

вимірювань. Приміщення лабораторії відповідають встановленим санітарно-гігієнічним нормам та 

вимогам безпеки праці.

Лабораторія забезпечена ЗВТ, ВО та ДО, необхідними для виконання вимірювань 

відповідно до сфери об’єктів та процесів системи вимірювань. При необхідності допускається 

використання ЗВТ і ВО інших організацій та підприємств на підставі договорів оренди.

Характеристика персоналу лабораторії, її технічного та нормативно-методичного оснащення, 

наявності та стану приміщень наведені в паспорті лабораторії.

Матеріально - технічне, юридичне та фінансове забезпечення лабораторії виконує 

Одеський державний аграрний університет.

У лабораторії розроблена і впроваджена система забезпечення якості проведення 

вимірювань. Політика лабораторії у галузі якості, розподіл відповідальності за якість та інші 

відомості щодо системи забезпечення якості виконання вимірювань у лабораторії наведені у 

Настанові з якості.

Зовнішній контроль якості проведення вимірювань в лабораторії здійснюється шляхом 

участі в міжлабораторних порівняннях результатів вимірювань (далі -  МПР), які організовуються 

призначеними координаторами МПР.

Результати вимірювань, що виконуються лабораторією оформлюються у вигляді протоколу 

вимірювань, який підписує завідувач лабораторії. Підпис завідувача лабораторією засвідчується 

штампом лабораторії.

Рекламації технічного характеру розглядаються безпосередньо у лабораторії. Процедури 

коригування результатів вимірювань у випадку їх невідповідності викладені в Настанові з якості.

Лабораторія здійснює заходи для забезпечення захисту прав власності і конфіденційності 

інформації.

З СТРУКТУРА ТА СКЛАД ЛАБОРАТОРІЇ

Лабораторію очолює завідувач, який здійснює безпосередньо керівництво її діяльністю. 

Призначення та звільнення завідувача лабораторії з посади здійснюється згідно наказу ректора 

Одеського державного аграрного університету за поданням проректора.

Структура та склад лабораторії встановлений ректором Одеського державного аграрного
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університету згідно штатного розкладу з урахуванням потреб підприємства, враховуючи обсяг 

планових робіт. Затвердження на посаді, переміщення та звільнення працівників лабораторії 

здійснюється ректором Одеського державного аграрного університету за поданням завідувача 

лабораторією.

Схема організаційної структури лабораторії наведена у додатку А.

Склад, кількість співробітників, відомості щодо освіти, кваліфікації, кожного спеціаліста 

лабораторії, відомості про підтвердження компетентності до проведення вимірювань наведені у 

ф.2 паспорту.

Співробітники лабораторії мають посадові інструкції, де встановлено порядок призначення 

та звільнення з посади, кваліфікаційні вимоги, посадові обов‘язки, права і відповідальність.

4 ФУНКЦІЇ ЛАБОРАТОРІЇ
Основними функціями лабораторії є:

• вимірювання показників якості харчових продуктів, а також гематологічні, біохімічні та 

імунологічні дослідження біоматеріалів тварин;

• реєстрація отриманих результатів вимірювань у відповідних журналах;

• оформлення протоколів досліджень.

5 ПРАВА ЛАБОРАТОРІЇ

Завідувач і співробітники лабораторії мають право, у відповідності з займаною посадою, 

проводити вимірювання в межах, визначених сферою об’єктів та процесів системи вимірювань, за 

якими проведено оцінку системи керування вимірюваннями.

Лабораторія Одеського державного аграрного університету, систему керування 

вимірюваннями якої було оцінено в рамках Української системи добровільного оцінювання стану 

вимірювань, має право:

• проводити вимірювання, зазначені в сфері об’єктів та процесів системи вимірювань;

• посилатися на результати аудиту системи керування вимірюваннями в документах і 

рекламних матеріалах;

• використовувати факт аудиту як підтвердження власної компетентності, за необхідністю;

• використовувати результати аудиту для поліпшення системи керування вимірюваннями;

• проводити розширення сфери об’єктів та процесів системи вимірювань згідно правил і 

процедур, встановлених ДП «Одесастандартметрологія» в рамках Української системи 

добровільного оцінювання стану вимірювань;

• укладати з іншими атестованими лабораторіями або організаціями договори на проведення 

конкретних робіт;
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• використовувати повірені засоби вимірювальної техніки та атестоване випробувальне 

обладнання інших організацій на підставі укладених договорів оренди;

• оформлювати та видавати протоколи вимірювань засвідчені підписом завідувача та штампом 

лабораторії.

Лабораторія Одеського державного аграрного університету систему керування

вимірюваннями якої було оцінено, має право на звернення до метрологічного центру, що 

здійснював оцінювання, для пояснення результатів аудиту.

6 ОБОВ'ЯЗКИ ЛАБОРАТОРІЇ

Лабораторія Одеського державного аграрного університету систему керування

вимірюваннями якої було оцінено, зобов'язана:

• додержуватися вимог нормативно-правових актів і нормативних документів з метрології 

щодо проведення вимірювань;

• посилатись на результати аудиту системи керування вимірюваннями тільки стосовно тих 

вимірювань, що входять до сфери об’єктів та процесів вимірювань, за якими проведено оцінку;

• оплачувати всі роботи, пов’язані з моніторингом в рамках Української системи 

добровільного оцінювання стану вимірювань;

• припиняти посилання на результати аудиту системи керування вимірюваннями у своїй 

документації та рекламі в разі тимчасового призупинення, визнання недійсним свідоцтва про 

відповідність системи вимірювань або після закінчення терміну його дії;

• негайно інформувати метрологічний центр про будь-які обставини, які погіршують або 

унеможливлюють проведення вимірювань у сфері об’єктів та процесів системи вимірювань, за 

якої проведено оцінку;

• забезпечувати облік і оперативний розгляд скарг заявників вимірювань (за наявності);

• в своїй діяльності керуватися діючою правовою, керівною, організаційною та нормативною 

документацією, розпорядженнями та приписами контролюючих органів;

• забезпечувати повноту проведення вимірювань, їх необхідну достовірність, об'єктивність 

та потрібну точність результатів;

• відстороняти від проведення робіт співробітників, які не дотримуються вимог нормативних 

документів, посадових інструкцій, інструкцій щодо проведення вимірювань, інструкцій по охороні 

праці;

• підтримувати у належному стані ЗВТ та ВО, забезпечувати їх своєчасний ремонт, повірку 

та атестацію;

• забезпечувати функціонування системи забезпечення якості вимірювань відповідно до 

Настанови з якості лабораторії;
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забезпечувати зберігання журналів, протоколів вимірювань терміном не меньше 3-х років.

7 ВІДПОВІДАЛЬНІСТЬ ЛАБОРАТОРІЇ

Лабораторія в особі завідувача несе відповідальність за невиконання функцій та обов'язків, 

покладених на лабораторію згідно з керівними документами та чинним законодавством України, 

передусім за:

• неякісне виконання вимірювань;

• необ'єктивність і недостовірність результатів та висновків;

• за невиконання встановлених строків проведення вимірювань;

• недотримання вимог нормативних документів, експлуатаційної документації ЗВТ та ВО, за 

якої проводяться вимірювання, інструкцій щодо проведення вимірювань, нормативно-правових 

актів з питань охорони праці;

• не достатньо чітку організацію звітності, реєстрацію результатів вимірювань та їх 

незбереження у продовж встановленого терміну;

• використання при проведенні вимірювань ЗВТ та ВО із закінченим терміном дії свідоцтв 

про повірку та атестатів атестації;

• проведення вимірювань, не зазначених у сфері об’єктів та процесів системи вимірювань, 

невиконання прав та обов’язків, зазначених за пунктами 5 та 6 цього Положення.

Співробітники лабораторії несуть адміністративну відповідальність за невиконання функцій 

та обов'язків, які покладені на них посадовими інструкціями, цим Положенням і розпорядженням 

по лабораторії та підприємству.

8 ВЗАЄМОДІЯ ЛАБОРАТОРІЇ

В своїй діяльності лабораторія Одеського державного аграрного університету взаємодіє:

• з ДП «Одесастандартметрологія» з питань аудиту системи керування вимірюваннями, 

моніторингу в рамках Української системи добровільного оцінювання стану вимірювань.

• з ДП «Одесастандартметрологія», з питань повірки ЗВТ, атестації ВО та інших питань з 

метрологічного забезпечення.

Взаємодія з іншими організаціями, підприємствами та фізичними особами здійснюється у 

напрямку організації та участі в конференціях і семінарах у межах сфери об’єктів та процесів 

системи вимірювань, а також робіт за субпідрядами та орендного використання ЗВТ та ВО.

При взаємодії з організаціями і підприємствами в питаннях, що пов’язані з укладанням 

договорів на проведення вимірювань, лабораторію представляє Одеський державний аграрний 

університет.
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9 МОНІТОРИНГ

Моніторинг фактичного стану вимірювань у лабораторії здійснюється:

- один раз на протязі дії свідоцтва про відповідність системи вимірювань;

- за зверненням лабораторії;

- при розгляді скарг на діяльність лабораторії та наявності фактів порушення лабораторією 

вимог ДСТУ ІБО 10012.
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