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Це положення розроблено відповідно до вимог Закону України "Про вищу освіту", Положення про методичну раду університету та визначає основні завдання, порядок формування, обов'язки і права методичних комісій факультетів Одеського державного аграрного університету (ОДАУ).

1. Загальні положення та порядок формування

1.1. Відповідно до рішення методичної ради ОДАУ на факультетах формуються виборні органи - методичні комісії факультетів, які створюються і затверджуються Вченими радами відповідних факультетів. Це положення регламентує порядок формування, склад, мету та завдання, функції і повноваження методичних комісій факультетів. 
1.2. Методична комісія є постійно діючим органом управління методичною роботою на факультетах університету.
1.3. У своїй роботі методична комісія керується нормативними документами МОН України, чинним Положенням, Статутом університету, Положенням про організацію навчального процесу, наказами ректора, рішеннями методичної ради та іншими документами.

1.4. Методична комісія організовується та затверджується Вченою радою факультету.

1.5. Склад методичної комісії формується за пропозиціями завідувачів кафедр із числа провідних викладачів кафедр.

1.6. До складу методичної комісії факультету входять: декан факультету, завідувачі кафедр, та провідні викладачі кафедр. Голова методичної комісії факультету і її персональний склад обирається  Вченою радою  факультету.
1.7. До роботи, методична комісія, на добровільних засадах залучає науково-педагогічних працівників, що мають безпосереднє відношення до організації навчального процесу та підготовки фахівців з вищою освітою.
1.8. Методична комісія визначає мету, завдання та основні напрямки методичної діяльності факультету.
2. Мета та  завдання 

2.1. Головною метою діяльності методичної комісії є - удосконалення організаційного та методичного забезпечення навчально-виховного процесу, інтенсифікація навчального процесу на основі впровадження стандартів вищої освіти, сучасних методів навчання, передових освітніх та нових інформаційних технологій.

2.2. Основні завдання, які покладено на методичну комісію:
2.2.1. Визначення перспективних напрямів розвитку факультету та аналіз напрямів підготовки фахівців за різними освітньо-кваліфікаційними рівнями.
2.2.2. Визначення перспективних напрямів реалізації нових технологій навчання, підготовки фахівців на рівні державних стандартів.
2.2.3. Забезпечення дотримання вимог МОН України до кваліфікації науково-педагогічних і педагогічних працівників.
2.2.4. Удосконалення та надання рекомендацій щодо змісту, форм і методів навчання та виховання.
2.2.5. Аналіз методичного забезпечення навчального процесу та підготовка пропозицій щодо поліпшення навчально-методичного, програмного та інформаційного забезпечення.
2.2.6. Впровадження запропонованих нових концепцій освіти, навчальних планів і програм.
2.2.7. Розробка пропозицій щодо підвищення якості навчання і вдосконалення методичного забезпечення навчального процесу.
2.2.8. Підвищення ефективності організації методичної роботи на кафедрах.
2.2.9. Узагальнення і розповсюдження передового педагогічного досвіду.
3. Функції
Головними функціями методичної комісії є:
3.1. Удосконалення проектів тимчасових і типових навчальних планів та програм із спеціальностей, спеціалізацій та навчальних дисциплін.
3.2. Підготовка  перспективних планів видання підручників, навчальних посібників та методичної літератури. 
3.3.  Навчально-методичне забезпечення роботи Державних екзаменаційних комісій.
3.4. Методична експертиза засобів діагностики якості підготовки фахівців: комплексних кваліфікаційних завдань, комплексних контрольних робіт, тестів як поточного, так і підсумкового контролю якості навчання.
3.5. Розробка планів та програм підвищення кваліфікації науково-педагогічних працівників факультету, кафедр та контроль за її здійсненням.
3.6.  Здійснення порівняльного аналізу роботи кафедр з питань методичного забезпечення навчального процесу і впровадження новітніх технологій навчання.
3.7.  Участь у підготовці пропозицій щодо критеріїв оцінювання знань студентів.
3.8. Участь членів методичних комісій у здійсненні підготовки на отримання ліцензії та проходження акредитації  університету, факультету, спеціальностей. 

3.9. Якісна розробка кафедрами методичних вказівок і рекомендацій з основних видів навчального процесу - лекцій, практичних і лабораторних занять, навчальних та виробничих практик, курсових та дипломних проектувань, РГР та самостійної роботи студентів.
3.10. Вивчення, узагальнення та розповсюдження кращого методичного досвіду проведення лекцій та інших видів занять, які проводяться викладачами на факультеті.
3.11. Вивчення, узагальнення і розповсюдження передового досвіду інших вузів ( в т.ч. закордонних).
3.12. Організація семінарів, конференцій і симпозіумів з питань педагогічної майстерності та навчально-методичної роботи.
3.13. Підготовка до видання матеріалів з питань методики вищої школи.
3.14. Вивчення і обґрунтування найбільш раціонального розподілу часу між навчальною, методичною і науково-дослідною роботою для викладачів.
3.15. Рекомендації щодо удосконалення ведення первинної документації на кафедрах.
3.16. Обговорення і затвердження програм і баз навчальних та виробничих практик.
3.17. Підготовка необхідних матеріалів і відомостей, розробка проектів рішень для розгляду на Вчених радах і методичних комісіях факультету з навчально-методичних питань.
3.18. Контроль за виконанням розпоряджень і наказів ректора, першого проректора та методичної ради університету.

3.19. Контроль, координація та  виконання планів навчально-методичної роботи на факультеті.
3.20. Контроль зимової та літньої екзаменаційних сесій в навчальному році.

3.21. Вивчення досвіду роботи спеціалізованих предметних аудиторій з метою найбільш раціонального й ефективного їх використання у навчальному процесі.

3.22. Вивчення досвіду інших ВНЗ, в т.ч. і закордонних з використання ТЗН і ОТ у всіх видах навчальних занять.
3.23. Аналіз стану використання ТЗН і ОТ студентами у курсових і дипломних проектах.
3.24. Аналіз методів і форм прийому іспитів з метою вироблення найбільш раціональних методик приймання іспитів і заліків.
3.25. Аналіз якості і стану всіх видів методичної роботи  на кафедрах.

3.26. Аналіз робочих програм і методів організації навчальних та виробничих практик студентів.
3.27. Аналіз організації та методика виконання дипломного проектування.
3.28. Організація участі у конкурсах на кращий  дипломний та курсовий проект.
4. Організація роботи та порядок прийняття рішень
Діяльність методичної комісії факультету здійснюється за планом, що розробляється на навчальний рік. План роботи затверджується деканом, після розгляду його на Вченій раді факультету. Засідання методичної комісії проводиться за планом, протягом навчального року або за потребою. 
Засідання методичної комісії є правомочним, якщо на засіданні присутні не менше двох третин її членів. Рішення методичної комісії з усіх питань методичної діяльності факультету відкритим голосуванням, простою більшістю голосів оформлюється протоколом, який підписується головою та секретарем методичної комісії факультету. 
Голова методичної комісії факультету у кінці кожного року звітує про результати своєї роботи на засіданні Вченої ради факультету. 
Звіт про роботу методичної комісії факультету голова методичної комісія факультету надає до навчально-методичного відділу університету за кожний семестр  поточного року та навчальний рік в паперовому та електронному вигляді.
5. Форми роботи 
Робота методичної комісії факультету проводиться з використанням таких організаційних форм:

5.1. – засідання, на яких розглядаються питання, передбаченні планом, обговорюються заходи з методичної і навчально-виховної роботи, заслуховуються звіти, приймаються та протоколюються рішення;

5.2. – методичні семінари і конференції з питань практичного застосування в навчально-виховному процесі сучасних досягнень педагогічної науки і практики. Підготовка і проведення методичних семінарів і конференцій;
5.3. – створення творчих груп для вивчення важливих і складних проблем та розробка пропозицій щодо їх вирішення;

5.4. – організація перевірок з метою виявлення фактичного стану методичної роботи на кафедрах, а також порушень і відхилень від поставлених вимог. Результати перевірок і висновки щодо них обговорюються на засіданнях з прийняттям відповідних рішень;

5.5. – нетрадиційні форми, які забезпечують досягнення мети (методичні консиліуми, круглі столи, діалоги, тренінги) тощо.

6. Права та обов’язки
6.1. Для виконання поставлених завдань методичній комісії факультету надані права:

6.1.1. Приймати рішення і давати рекомендації щодо навчальної, навчально-методичної і науково-методичної роботи;

6.1.2. Вимагати від завідувачів кафедр та викладачів відповідні документи і пояснення з навчально-методичної роботи з метою перевірки вивчення і аналізу стану роботи, у напрямку що вивчається;

6.1.3. Заслуховувати звіти завідуючих кафедр з питань навчальної та методичної роботи;

6.1.4. Запрошувати на засідання методичних комісій посадових осіб з професорсько-викладацького складу та ін. працівників;

6.1.5. Здійснювати контроль за виконанням прийнятих комісією рішень;

6.1.6. Розподіляти обов'язки між членами методичної комісії;

6.1.7. Заслуховувати звіт голови методичної комісії про її роботу;
6.1.8. - Розглядати і затверджувати робочі програми усіх дисциплін;

6.1.9. – Вимагати від кафедр, факультетів, інших підрозділів університету необхідних для здійснення покладених на неї завдань відомостей і навчально-методичних матеріалів;
6.1.10. - Брати участь в організації та проведенні університетських та міжвузівських навчально-методичних та наукових конференціях;
6.1.11. – Розглядати і затверджувати тематики КР та ДП студентів за спеціальностями факультету;
6.1.12. – Комплектувати, розглядати і затверджувати білети міждисциплінарних комплексних іспитів ДЕК;
6.1.13. – Вносити пропозиції до перспективних планів підготовки та видання підручників, навчальних посібників та методичної літератури; 
6.1.14. - Розглядати інші питання, пов'язані з методичною діяльністю факультету, кафедр і університету в цілому.
6.2. На методичну комісію факультету покладені обов'язки:
6.2.1. На навчальний рік (перспективу) розробляти основні напрямки навчально-методичної роботи і доводити їх до відома завідувачів кафедр та викладачів;

6.2.2. Перевіряти, вивчати, аналізувати та приймати рішення, які направлені на удосконалення:

1. Тимчасових та робочих навчальних програм з дисциплін;

2. Методичного забезпечення дисциплін, за всіма видами занять і формам навчання (підручники, навчальні посібники, збірники задач та вправ, методичні вказівки і рекомендації, конспекти лекцій та ін. матеріли);

3. Сучасних методів навчання, читання проблемних лекцій, використання роздаткових матеріалів, проведення ділової гри та рішення виробничих ситуацій, проведення професійно направлених занять та ін.);

4. Практичної і виробничої підготовки студентів (практичні і лабораторні завдання, навчальні та виробничі практики, курсове та дипломне проектування та ін.);

5. Методики проведення заліків та іспитів (критерії оцінки знань, комплект кваліфікаційних завдань, використання даних про знання студентів, які виявлені під час управління якістю їх навчання та ін.);

6. Методики перевірки якості проведення занять (наявність методичних вказівок, записів за результатами взаємовідвідувань занять, відкритих занять і ін.);

7. Організації роботи постійно діючих методичних семінарів та конференцій на факультеті, кафедрах;
8. Нормативних матеріалів університету (положення, рекомендації, інструкції тощо) та заходів з методичної роботи і подання їх на затвердження;
9. Основних напрямів методичної роботи факультету, кафедр на навчальний рік;
10. Передового педагогічного досвіду.
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